IIpunoxenue x IloctaHOBIIEHUIO
Anmunuctpanuu ropoga Exarepunoypra
oT Ne

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT

PEAOCTABICHUSI MYHULIMTIATBHON yCcIIyru «BhImaTa KOMIeHCcauu
YaCTH POJIUTENBCKOM TUIAThI 32 IPUCMOTP U YXOJ 32 J€TbMHU
B MYHUIIMTIAIBHBIX 00Pa30BaTEIbHBIX OPraHU3alUSIX, HAXOISIIUXCS HA TEPPUTOPUHU
COOTBETCTBYIOLIEro cyobekTa Poccuiickoit denepannn»

PA3JIE 1
OBIIME MOJIOXKEHUS

1. AIMUHUCTPATUBHBIN peTiIaMeHT MPEeIOCTaBICHUS! MyHUIIUIIATBHON yCIyTH
«BpImaTa KOMIEHCAllMM 4YacTU POAUTEIBCKOW IIaThl 3a MPUCMOTP U YXOJ
3a JIeTbMU B MYHHUIIMIAIBHBIX 00pa30BaTENbHBIX OpPraHU3alUAX, HAXOSLIUXCS
Ha TEPPUTOPUHU COOTBETCTBYMOIIEro cyobekTa Poccuiickoint ®depepanun» (ganee —
AJMUHUCTPATUBHBIN periamMeHT) pa3paboTaH B LEJISX TOBBIIICHUS KadecTBa,
NOCTYIIHOCTH M  ONEPATUBHOCTU MPEIOCTABICHHUS MYHULMNAIbHON  yCIyru
«BpImaTa KOMIEHCAllMM YacTU POAUTEIBCKOW IIaThl 3a MPUCMOTP MU yYXOX
3a JIeTbMU B MYHUIMIAJIBHBIX 00pa30BaTENIbHBIX OpraHU3alUAX, HAXOSLIUXCS
Ha TEPPUTOPUHU COOTBETCTBYMOIIEro cyobekTa Poccuiickoit @enepanuny (anee —
yciyra), yCTpaHeHUs M30BITOYHBIX aJMUHUCTPATUBHBIX MpoLEnyp (IeHCTBUN) TpH
PEAOCTABICHUN YCIIYT'H, OINPEIEIECHUsS COCTaBa, CPOKOB M TMOCIEI0BATEIbHOCTH
OCYIIECTBIICHHUS aIMUHUCTPATUBHBIX Mpolieayp (IelcTBUl), TpeOOBaHUMN K MOPSIAKY
UX BBIMOJHEHUS IPU IPEIOCTABICHUH YCIYTH.

2. IlpenmeroM perynupoBaHuss AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa SIBIISIIOTCS
OTHOILIEHHUS, BO3HUKAIOUIME MEXIY 3asBUTEISMHM, YKa3aHHBIMU B IYHKTE 3
HACTOSILETO AJMHHUCTPATUBHOTO periaMeHTa, 51 MYHULUNIATIbHBIMU
o0pa3oBaTeIbHbIMU OpraHu3alUsIMH, peanu3yromuMu 00pa30BaTEIbHYIO
nporpaMmy JOLIKOJBHOTO 00pa3oBaHusi, IOJBEIOMCTBEHHbIMU JlemapTamMeHTty
oOpa3zoBanusa AnMmuHHCTpanuu ropoaa ExarepunOypra (manee — [lemapramedt
oOpa3oBanus), [lemaprameHTy KyabTypsl AIMUHUCTpanuu ropoaa ExatepuHOypra
(manee — JlemapraMeHT KyJbTYphl). MyHHIIMIIATbHBIC OpraHU3AIlUH, yKa3aHHBIC
B HACTOSAILEM IIyHKTE, Jajie€ UMEHYIOTCSI OpTaHU3aLUsAMMU.

3. 3a mojy4eHHEM YCIyrd MOTYT OOpaTuUThCS (U3MYECKHE JUIa — OAUH
U3 poauTenei (3aKOHHBIN NpeACTaBUTENb) peOeHKa, MOCEIIAIOIIEro OpraHu3aIuIo,
BHECIIMI POAUTENBCKYIO IUIATY 32 IPUCMOTP M YXOJ 3a p€OCHKOM B OpraHH3aluH,
B CJy4ae €CIId pa3Mep CpPEeJHENYLIEBOTO JOXOAAa CEMBbU HE IPEBBIIIACT IOIYTOpa
BEJIMYMH MPOXKUTOYHOIO MHHUMYMa Ha YLy HACEJE€HUs, YCTAHOBICHHOTO
B CBepJIOBCKOM 00ytacTy (J1ajee — 3asiBUTEIIH).

B cnydae ecnu netw M3 OOHOM CEMBU NOCEHIAIOT PA3JIUYHBIE OPraHU3ALINM,
MpaBoO BBIOOpa OpraHu3alMM ISl MOJTYYEHHUsS] KOMIIEHCALMU YacTH POJUTEIIbCKOMN
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IJIATHI 32 IPUCMOTP U YXOJ 32 IETbMU B OPTaHU3ALMIX MPEIOCTABISCTCS POJIUTEIIO
(3aKOHHOMY MPEJCTABUTEINIO).

3asBuTeneM  MoxkeT ObIThb  rpaxknanuH  Poccuiickoit ~ denepanun,
WHOCTPaHHBIN TPpaKJIaHUH WIH JIUIIO 0€3 Tpa)KJaHCTBA.

OT wumeHU 3agBUTENS 3aiBJICHUE O TMPEJOCTaBICHUM YCIyru (maimee —
3asBJICHWE) Ha JIMYHOM IIpUEME B OpraHu3alMd WM B TOCYJIapCTBEHHOM
010 KeTHOM  yupexxaeHuu CepayioBckoi oOnactu  «MHOroQyHKIIMOHAIBHBIN
LEHTP MPEIOCTaBICHUS TOCYIAapCTBEHHBIX W MYHMIIMIAIBHBIX YCIyr» (manee —
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIN IIEHTP) U €ro (uiinaiax MOXKeT MoAaTh €ro Mpe/ICTaBUTENb
IpU TOPEIbSIBICHUU JOKYMEHTA, YJIOCTOBEPAIONIETO JIUYHOCTh, M JIOKYMEHTOB,
YIOCTOBEPAIONIUX  €r0  NPEJACTAaBUTENIbCKUE  IOJHOMOYHUSA,  O(OPMIICHHBIC
B COOTBETCTBMM cO cTaThsiMu 185, 185.1 I'pakmanckoro konekca Poccuiickoit
denepauum.

4. OCHOBHBIC TEPMHHBI, UCIIOJIB3YEMbIE B HACTOSIIEM AJIMUHUCTPATHUBHOM
peryiaMeHTe:

Enuneiii mopran rocyaapCTBEHHBIX M MYHMIIMNATBHBIX YCIYT ((yHKIIH)
(gosuslugi.ru) (manee — EIII'Y) — dbenepanpHas rocymapcTBeHHas HHGOpPMAIIMOHHAS
cucreMa, obecreunBaroIias MpeJaoCTaBICHUE TOCYIapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIATbHBIX
yCIYr B OJJIGKTPOHHOM ¢opMe, a TakkKe JOCTyH 3asBUTEIEH K CBEICHUIM
O TOCYIapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX yCIyrax, MpeAHa3HAYeHHBIM JJis
pacnpoCcTpaHeHUs] C MCIOJIb30BaHUEM HH(POPMALUMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON
cetu UHTEepHET ¥ pa3MelIeHHbIM B TOCYJIAPCTBEHHBIX M MYHHUIIMIIAIBHBIX
UH(GOPMAIIMOHHBIX cUCTeMaXx, o0ecreynBaroImnx BEJICHUE peecTpoB
rOCY/IapCTBEHHBIX U MYHUIIMITANIBHBIX YCIIYT;

equHas cuctema uaeHTU(dukanuu u ayreHtudukanuu (maiee — ECHUA) —
denepanbHas TocynapcTBeHHas uHGopManuoHHas cuctema «EaunHas cucrema
uaeHTUQUKaIMM W ayTeHTHPUKAIMM B HHPpacTpykType, obOecreunBarome
MH(POPMAIIMOHHO-TEXHOJIOTHYECKOE B3aMMOJICUCTBHE HH(POPMAIIMOHHBIX CHCTEM,
UCIIOJIb3YEMBIX JUIsl TIPEJOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIIUIMAIBHBIX YCIYT
B DJIGKTpOHHOW Qopme», obecreynBamas CAHKIMOHUPOBAHHBIA  JTOCTYM
K HHGOpPMAITIH, COACPIKAIIeHCS B MHPOPMAITMOHHBIX CHCTEMaX,

aBToMaTu3upoBaHHas uWHMopmanmonHas cuctema (mamee — AUNC) -
MIPOrpaMMHO-AIIAPATHRIA KOMIUIEKC, O00ECIIEUMBAIONINI MPUEM M PETHCTPAIUIO
3asIBJICHUM TUISt MOJTYYEHUS yCIyTu u nepenavy CBEJICHUI

B EauHyl0 rocymapcTBeHHYI0 HMH(DOPMAIMOHHYI) CHCTEMY  COIMAJIBLHOTO
o0ecreyYeHus;
CHUCTEMa MEKBEIOMCTBEHHOTO »JJICKTPOHHOI'O B3aMMOJICHCTBUS (majaee —

CMDB) - (denepanpHass rocymapcTBeHHas HMHGPOPMAIMOHHAS  CUCTEMA,
MO3BOJISIIONIAST OPTaHaM M OPTaHU3AIUSAM OCYIIECTBISATh HH(POPMAITMOHHBIA 0OMEH
Ha OCHOBE YHUDHUITUPOBAHHBIX MIPaBUI B3aMMO/ICHCTBHS MEXTY

MH(QOPMAIIMOHHBIMU CUCTEMaMH OpPraHOB W OpraHU3allvi, a TakKe 00ecreyuBaTh
€IUHBII TEXHOJOTMYEeCKU croco0 B3auMMOACUCTBUS HH(GOPMAIUOHHBIX CHCTEM
OpPraHOB M OpraHW3alHil TOCPEICTBOM TEXHOJIOTMU OYEPEAEH AJIEKTPOHHBIX
COOOIIEHU B COOTBETCTBUU C 3aPETUCTPUPOBAHHBIMU (pOpMaTamMu mepenaBaeMbIX
CBEJICHUM M E€IUHBIA TEXHOJOTHMYECKUU CIOCO0 MPEeaOoCTaBICHUS JaHHBIX
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13 UHQOPMAIIMOHHBIX CUCTEM OPraHOB U OpPraHU3alMil MOCPEICTBOM HCHOTHECHUS
3apETUCTPUPOBAHHBIX 3alPpOCOB K BHUTPUHAM JIaHHBIX U (ukcanuio (pakToB
JIBUKEHUSI JICKTPOHHBIX COOOIIEHHUI B CUCTEME B3aUMOICHCTBUS;

AIEKTPOHHBIN JOKYMEHT  —  JIOKyMEHTHUPOBaHHas nHdopmarus,
MpeACTaBIeHHAss B DJIGKTPOHHOW (opMe, TO €CTh B BHJE, NPUTOJHOM s
BOCIIPUSATHSI YEJIOBEKOM C HCIOJIb30BAaHUEM JJICKTPOHHBIX BBIUUCIUTEIbHBIX
MallliH, a TaKXke I TMepeladd Mo WH(OPMaIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAITMOHHBIM
ceTsiM wiIM  00paboTkM B MHGOPMAIMOHHBIX  CHUCTEMAaX, MOJANHUCAHHAS
KBTU(PUITUPOBAHHOMN AJIEKTPOHHOMN MOJMUCHIO YIIOJTHOMOYEHHOTO JIMIIA;

peecTp JHIl, HMMEIOIIUX TMPaBO Ha KOMIICHCAIUMIO IIJIaThl, B3UMaeMOM
C poautened (3aKOHHBIX MPEJCTABUTENICH) 3a MPUCMOTP M YXOJ 3a JCThbMHU,
OCBaMBAIOIIMMH  00pa3oBaTelbHbIE MPOTPaMMbl  JIOMIKOJBHOTO  0Opa30oBaHUS
B OpraHmzanusix (fajuee — peecTp), — SJICKTPOHHBIA JOKyMeHT B Qopmare XLS,
cocTaBJeHHbIN 10 dopme, yTBepxkaeHHoU [Ipukazom MuHucTepcTBa COIMANTBHOMN
nonutuku CeepiioBckoil obmactu ot 16.11.2017 Ne 591 «O peanuzanuu
noctaHoBieHnus IIpaButenscTtBa  CBepaiioBckoit  oOmactu ot 18.12.2013
No 1548-I1IT «O mnopsiake MNpPeaOCTaBICHUS KOMIIEHCAIIMU IIAThl, B3UMaeMOMU
C poauTenell (3aKOHHBIX NPEACTaBUTENICH) 3a MPUCMOTP M YXOJ 3a JETbMH,
OCBaMBAIOIIMMH  00pa3oBaTeIbHBIE MPOTPaMMbl JIONIKOJBHOTO  OOpa30BaHMS
B OpraHM3ailusix, OCYUIECTBISIOIIMX  OOpa30BaTENbHYI0  JICSITEIIbHOCTDHY,
HaAIPaBJIIEMbIA COTPYAHUKOM OpraHU3allMU B pallOHHOE ynpaBjieHHe oOpa30BaHUS
JlenaptamenTta 00pa3oBaHus;

CKaH-KOMUA — LHU@poBasi KOMUS TMOMJIMHHOTO JOKYMEHTa, BBIJAHHOTO
Ha OyMa)KHOM HOCHTEJIE.

5. Ilopate 3asiBieHHE U JOKYMEHTHI JJISI IOJYYEHUS YCIYTHU MOKHO:

Ha JUYHOM MPHUEME B OPTaHHU3allUH, B KOTOPOH o0ydaeTcs peOCHOK;

HA JIMYHOM TpUEeMe B MHOTO(DYHKIIMOHAIBHOM IIEHTPE U ero (uimanax;

yepe3 EIII'Y (mpu mogave 3asBicHUS B DJIEKTPOHHON (OpME 3aroIHEeHHE
NOJIEM O TMOJOBOM NPHHAMIECKHOCTH, CTPAXOBOM HOMEpPE HWHIMBUAYAIBHOTO
munieBoro cyera (mamee — CHUJIC), rpaxkmaHcTBe 3asBUTENS U peOCHKA (meTei)
HOCHT 00513aTelIbHBIN XapakTep);

MOYTOBBIM OTIIPABJICHUEM B aJpEC PYKOBOAUTEINS] OpraHU3alud, B KOTOPOW
oOy4aeTtcs pedeHOK (1anee — MoYTOBOE OTIPABIICHHUE).

6. CmopaBounas wuHpopmarusi o rpaduke padoThl, Tpaduke Mnpuema
JIOKyMEHTOB, MECTOHAXOXJICHUH, HOMEpax CIPABOYHBIX Tele(OHOB, MOYTOBBIX
agpecax, ajapecax CaMTOB M JJIEKTPOHHOW NOYTHI OpPraHU3alui, y4acCTBYIOIIHUX
B TIPEIOCTABICHUU YCIYTH, pa3MelieHa Ha OQUIIMATBHOM caiTe AJIMUHUCTPAINH
ropona ExarepunOypra B uHPOPMAIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHON  CETH
Wuteprer (exatepunOypr.pd) (manee — OdwunmansHenii moptan ExatepunOypra)
B pazaene «JlomkombHBIE 00pa3oBaTedbHBIC yupexkaeHums» («Kutemsm» —
«O0pazoBanue» — «JlomkonbHbie 00pa30BaTEIbHBIE YUPEKICHHSI»), B pasiesiax
«/leTckue MIKOIBI UCKYCCTB» U «YCIYrH B cdepe KyIbTypbl» 0QUIIHATIBHOTO caiiTa
JlemaprameHnra KYJbTYpPbI (KynbTypa.exaTepuHoypr.pd), Ha caire
«MyHuLIMnaabHbIE YCIIyT'! AJIMUHHCTpaUu ExarepunOypra»
(ycnyru.exkatepuHOypr.pd, moapazaen «Oo0pazoanue»), Ha EIITY. Uudopmanus
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o rpadukax paboThl  OpraHM3aluii  pasmenieHa B UH()OPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHKAMOHHOW ceT MHTepHeT Ha o(QUIMANBHBIX CaliTax OpraHu3anuil
1 MH(QOPMAIIMOHHBIX CTEHJ1aX, YCTAHOBJICHHBIX B TOMEIIEHUSAX OPTaHU3alIi.

C aapecamu u rpadukamMu pabOThl (PUIMATOB MHOTO(PYHKIIMOHAIBHOTO
[IEHTpa MOXXHO O3HAaKOMUTHCSI HAa HWH(POPMAIMOHHBIX CTEHAAX, Pa3MEIEHHBIX
B MOMEIICHUSX MHOTO(YHKIIMOHAILHOTO IIEHTpa U ero (uiIuajIoB, a TAakKKe Ha €ro
opuIUaTbLHOM caiiTe B MHGOPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAIMOHHON ceTu MHTepHeT
o aapecy: mfc66.ru (pazaen «Oduco»).

7. adopmanuio o mopsiake NpeaoCTaBICHUs YCIYTH MOXHO TOJTYYUTh:

Ha caite «MyHunMNanpHple ycayru AnMmuHHcTpanuu ExatepunOypra»
(ycnmyru.exarepuHOypr.pd, moapasaen «O06pa3zoBaHue»);

Ha crpanune Jlemapramenta oOpa3oBanusi Ha OdunmanbHOM MOpTae
ExarepunOypra («XKutensam» — «O6pazoBanue» — «JlenaprameHT oOpa3oBaHus» —
«MyHHIMIIATIbHBIC YCIYTH»);

B mojpasjenie «AJIMHUHUCTPATUBHBIE PEIrJIAMEHTHI MPEIOCTABICHUS YCIYT
MYHUIIUNIAIBHBIME ~ 00111€00pa30BaTEIbHBIMU  YUPESIKICHUSIMUA ~MYHUIIUITAIBHOTO
obpazoBanus «ropos ExarepunOypr» (MAOVYK I'mmuazus «ApT-OTr01»)» pasaena
«Ycnyru B cdepe KynbTyphl» o(UIMATBHOTO caiita JlemaprameHTa KyabTyphbl
(xynbTypa.ekaTepuHOypr.pd);

Ha EIII'Y;

yepe3 cepBUC «DNEKTpOHHass mpueMHas» OduuuaibHOrO MmopTana
ExarepunOypra;

Ha MHGOPMAIIMOHHBIX CTEH/IaX, Pa3MEIICHHBIX B TOMEIICHUIX OpraHu3allnii;

no TtenedoHy, OJIEKTPOHHOM TOYTe, HA JIMYHOM TIpUEeMe 3asBUTEEH
B opraHuzanusx, Jlenapramenre oopa3oBaHus win JlenmapraMeHnTe KyiabTyphl;

B MHOTO()YHKIIHOHAIFHOM IIEHTPE U ero Gpuinanax.

ITo Tenedony corpymuukamu JlemaprameHnrta oOpazoBanus, JlemaprameHta
KyJIbTYphl WJIH pPAaOOTHUKAMU MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPA, OpraHU3AINH
MPEIOCTABISETCS B TOM YUCIE Clenyroas nHPopMaIus:

CBEJICHMSI O HOPMATUBHBIX aKTaX, PETYJIHPYIOIIHNX MOPSIO0K MPEIOCTABICHUS
YCIIYTH;

CBEJICHUS O JIOKYMEHTaX, HEOOXOUMBIX ISl TIPEIOCTABICHUS YCIYTH;

CBEJICHHSI O CpPOKaX MPEJOCTaBICHUS YCIYTH;

CBeJieHUs1 O JocyaeOHOM (BHeCyneOHOM) mopsiake 00KajloBaHHS peElIeHUN
u nevictBuii  (Oe3dCCTBUS), TPUHUMAEMBIX (OCYIIECTBISIEMBIX) B  XOJe
MPEAOCTABICHUS YCIYTH.

8. 3asgBuTenr wWMeeT TPaBO HA TMOJydeHHUE HHPOPMAMA O XOJe
MPEAOCTAaBICHUS YCIYTH.

NudbopmupoBanue 3asiBUTENEH OCYILIECTBIISIETCS COTpYAHUKAMU
Jlenapramenta obpaszoBanus, JlemapramenTa KyJbTypbl U OpTaHU3AIUN HA JTUIHOM
npueMe, 1o TejaedoHy WIK Mo 3JIEKTPOHHOU MOYTE.

Jlns monyyeHuss UHGOpPMAIMU O XOJ€ MPEJOCTABICHUS YCIYTH 3asiBUTEIb
JOJKEH cOOOIIUTh (haMUIINIO, UMsI, OTYECTBO peOeHKa (MocieIHee — MPU HAIUYUH)
U PErUCTPAIIMOHHBIN HOMED 3asBICHUSI.

[Ipu oOpameHuu 3asBUTENSI JUYHO WJIM 1O TeleQOHY COTPYIHUK
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Henapramenta oOpa3oBaHus wuiau JlemaprameHTa KyJIbTypbl JHOO pabOTHHUK
OpraHu3aly IMOAPOOHO M B BEXIMBOW (KOPPEKTHOH) ¢opme HHPOPMUPYET
3asIBUTENS 110 HHTEPECYIOIINM €T0 BOIIPOCaM.

OtBeTr Ha TeneOHHBIM 3BOHOK [OJDKEH HAUYMHATHCS C UHpopMarmu
O HAMMEHOBAaHMM OpraHa, B KOTOPBIA IMO3BOHWJ 3asBUTENb, (HaMWINU, UMEHH,
oT4yecTBa (MOCIIEHES — MPU HAIMYKHK) M JOHKHOCTH CIICHUATIMCTA, MPUHSBIICTO
TenaedOHHBIN 3BOHOK.

WudopmupoBanre  ocyuiecTBisieTcs B JAHM M 4ackl  paOoTHI,
peayCMOTPEHHBIEC TpadUKOM ITpUeMa IPakaaH.

OTBeT Ha MHUCHMEHHOE OOpallleHUE HAIpPaBISETCS CIOCOOOM, YKa3aHHBIM
3asBUTEJIEM B 3asBJICHUHU, B CPOK, HE MPEBBIMIAIOIMNN MATH pabOuux JHEU CO JHS
perucTpaiuu oopaiieHusl.

B nuceme, HampapisieMOM 3asBUTENO, JOJKHBI COJEPXKATbCSI OTBETHI
Ha TOCTABJICHHBIE WM BOIPOCHI, W3JIOKEHHBIE B MPOCTON, YETKOM W MOHSITHOMN
dbopme, a TakkKe CBEJEHUS O HAUMCHOBAHHWM JIOJKHOCTH, (aMUJIMU U HOMEpE
TenedoHa COTPYAHHUKA, TMOArOTOBUBIIEro OTBeT. [IMchMO, cojepkaiiee OTBET
Ha oOpamieHue 3asBUTENS, IOJIMUCHIBACTCS PYKOBOJIWUTEIEM OpraHU3alluy,
nupektopoMm [lemaprameHTa o0pa3oBaHMs WIM JIUpeKTOpoM JlemaprameHTa
KYJbTYPHI.

Nudopmarus o xozie mpeaoCTaBICHUS YCIYTd U TOKYMEHT, MTOATOTOBICHHBIN
10 pe3yibTaTaM ee MPeJA0CTaBIEHUs, MOTYT OBITh MOJYyYEHbI CIOCOOOM, YKa3aHHBIM
B 3adBJICHUM, W Da3MelialoTcsd B JUYHOM KaOunere 3asButenss Ha EIII'Y BHe
3aBUCUMOCTH OT crioco0a oOpaIeHus 3asiBUTEINS 3a OJTyYeHUEM YCITYTH.

NudopmupoBanre  3asBUTelledl O  XOJle  MPEIAOCTABICHUS  YCIYTH
B MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOM IIEHTPE OCYIIECTBIISIETCS MO TeaedOoHy WIM Ha JTUYHOM
npueme.  COTPpYOIHUKHM  MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO  IIEHTpPA  MPEAOCTaBISIOT
oOpaTuBIIeMyCsl  JUIly HHPOpPMAIMIO O JaTax IMepeAayd  JOKYMEHTOB
B opranmzauuio. IIpu Hammuuu nocryna k AUC, ucnonb3yemoil B opraHusaluu,
COTPYIHUKH MHOTO(DYHKIIMOHAIBLHOTO IIEHTpa MPEAOCTaBISIOT  3asSBUTEIIO
uHpopmanuio, coaepxamrytocss B AMWC, oOTHOCAUIyIOCS K 3asBJICHHUIO OTOTO
3asBUTENA (B YACTHOCTH, O TOTOBHOCTH M HANPABICHUU JOKYMEHTOB, SBIISIIOLIUXCS
pEe3yJabTaTOM MPEIOCTABICHUS YCITYTH).

CBeneHus 0 xoJle IPEAOCTABICHUSI YCIYTM U JOKYMEHT, HMOATOTOBJIEHHBIN
M0 pe3ynbTaTaM €€ TMPEeAOCTaBICHUs, MOTYT OBITh TMOJYYEHBl IO >KEJIAHUIO
3asBUTENSI TakkKe Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE B BHJE pacleyaTaHHOTO SK3eMILIspa
ANIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA B OPTaHU3AIMH, MHOTO(YHKIIMOHATLHOM IIEHTPE.

PA3JIET 2 }
CTAHJAPT TTPEJJOCTABJIEHUS MYHULIUTIAJIBHON YCIIYTH

9. HammeHoBaHMEe MyHUITUTIATLHOW yCITyTH — «BhITIaTa KOMIIEHCAIIUN YaCTH
POAUTENbCKOM IUIaThl 3a MPUCMOTP W yXOA 3a JACTbMU B MYHUIMHAIbHBIX
00pa3oBaTeIbHBIX OpraHu3aIusix, HAXOJIAIINXCS Ha TEPPUTOPHUU
COOTBETCTBYIOIIEr0o cyobekTa Poccuiickoit denepaunm».

10. Vcuyra mpemoctaBmsieTcss AamuHUCTparnueil ropoga ExatepunOypra
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B nuiie [lemapramenta oOpa3oBanus, [lemapraMmeHTa KyJbTyphl U OpraHU3alUSIMU.

B npenocrasiieHun yciayru y4acTBYIOT:

@oH/ IEHCUOHHOI'0 U COLMAIIBHOTO cTpaxoBanus Poccuiickoit Penepannu;

TEPPUTOPHUATIbHBIE OPTraHbl ONIEKHU U MOTEYUTENbCTBA ropojia Exkatepunoypra;

TEPPUTOPHUAITIbHBIE OTAEJIbl BOGHHOTO KOMUCCapHaTa;

MuHHCTEPCTBO COLMATLHOM moauThKu CBEPIJIOBCKON 001aCTH;

OpraHbl 3aMKUCH aKTOB IPaXAaHCKOTO COCTOSIHUS;

TOCYJapCTBEHHbIC  HOTApUAJIbHbIE  KOHTOPBHI, a TaKXe HOTapHUYCHI,
3aHUMAIOIIMECS YaCTHOU IPAKTUKOM;

MHOTO(YHKIIMOHAJIHBIN LIEHTP.

11.  Pe3ynbratoM  MOpPENOCTABICHHUS  YCIYTd  SBJISETCA  PCIICHHE
0 MPEOCTaBICHUH YCIyTH, OPOPMIICHHOE B COOTBETCTBUU C mpujioxkeHuem Ne 1
K HacTosmeMy AJIMUHHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY, C MOCJIECAYIOIIUM BKIIOUYCHHEM
JTAHHBIX O 3asBUTEJIC B PEECT.

3agBUTENII0 OTKa3bIBACTCSI B TMPEAOCTABICHUU YCIYTH B COOTBETCTBHH
¢ nyHktamu 21, 22 wHacrosiiero AJIMHUHHCTPATUBHOT'O perjiamMeHTta (pelieHue
00 oOTkaze B TPEAOCTABICHUU YyCIyrd oQopMiseTcss B  COOTBETCTBUU
¢ npuioxeHreM Ne 2 K HACTOSAIIEMY ATMUHUCTPATUBHOMY PErJIAMEHTY).

12. Cpok npeaocTaBiieHUs YCIYTH COCTABIISIET:

He Oosee miecTd paboyumx JHEH €O JHS PEerucTpanuu  3asiBJICHUS
M JIOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIS TPEIOCTaBICHUs ycayrd (MpH YCIOBUH
BHECEHUs] B 3asBJIICHME JaHHBIX O TMoJoBol mnpuHamgiexHoctu, CHHUJIC,
IpaXIaHCTBE 3asBUTENA U peOeHKa (eTeil);

He OoJjiee OAMHHANLATA pabOUYMX JHEH CO JHS PETHCTpAllMU 3asBICHUS
U JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX UIS MPEIOCTaBICHUs YCIyru (B Clydae OTCYTCTBHS
B 3a4BJICHUMM, [OJAHHOM Ha JIMYHOM T[pPUEME B OpraHu3alul WU
MHOTO(GYHKIIMOHATHHOM IIEHTpe JHOO HampaBIEHHOM TOYTOBBIM OTIIPABJICHHUEM,
JaHHBIX O moJioBo mnpuHagiexHoctu, CHUIIC wu rpaxaaHcTBe 3asBUTENA
u pebeHka (nereit).

13. Cpok mpHOCTaHOBJICHUS MPETOCTABICHHUS YCIYTH COCTaBIsIeT He Oosee
mATH  pabouMx JHEW CcO JHSA OTIPAaBKHM YBEJAOMJICHHUS O TIPHOCTAHOBKE
MPEAOCTaBIEHUS YCIYTH.

OcHoBaHuWe [ MPUOCTAHOBICHUS MPEAOCTABICHUS YCIYTH YKa3aHO
B myHKTe 20 HacToAmero AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

14. IlepeueHb HOPMATHUBHBIX NPABOBBIX  AaKTOB,  PETYIHPYIOIINX
MPEIOCTaBICHUE YCIYTH, pa3MemieH B WH()OPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHON
cetn nuTepHeT: Ha cTpanwuie Jlemapramenta oopazoBanus OdummaibHOro mopTaia
ExarepunOypra («XKutensim» — «O0pa3zoBanue» — «JlemaptameHT oOpa3oBaHUs» —
«MyHUIIMNIATIbHBIE  yCIYTW»), Ha  cTpaHuue JlemaprameHTta  KyJIbTYphI
Odunmansaoro mnoprtanma ExarepunOypra («Kuremam» — «Kymbprypay —
«JlemapraMeHT KyJbTYypb» — «YCIyru»), Ha caite «MyHUIUNAIbHBIC YCIYTH
Anmvunuctpanuu ExatepunOypra» (ycnyru.ekatepuHoypr.pd, «Kartanor ycmyr» —
«O0pazoBanue»), Ha EINT'Y.

15. VcuepnsiBaromiuii mepeuyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX B COOTBETCTBUU
C HOPMATUBHBIMHU MPABOBBIMU aKTaMH JJIsl IPEJOCTABICHUS YCIYTH, TOAJIEKAIUX
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MMpCACTAaBJICHUIO 3asIBUTCIICM, ITPUBCACH B Ta6J'II/II_[e 1.

Tadbnumal
Kareropus dopma [Topsanok npeacraBiaeHUs] JOKyMEHTA
U (WIK) HaMMEHOBAHHE IpeJICTaBICHUS
MIPEJICTaBISIEMOTO IOKYMEHTA JOKYMEHTa
1 2 3
3asBneHue [MopmuHHMK 3asiBIeHUE COCTaBJISIETCS 1O (hopMe,

YCTAHOBIIEHHOH B mpuutoskeHuu Ne 3

K HACTOSIIEMy AJTMUHUCTPATUBHOMY
perjiiaMeHTy.

JonyckaeTcs moaya 3asBJICHUA,
0(OPMIIEHHOTO PYKOTIMCHBIM
croco0oM, TP YCJIIOBUU 3aMOTHEHUS
MoJIel, 00s13aTeNBLHBIX IS 3aII0JIHEHNS,
B COOTBETCTBUU ¢ TpuiiokeHneM Ne 3

K HACTOSIIEeMy ATMUHUCTPATHBHOMY
perjJameHTy.

IIpu nonave 3asiBiIEHUS B IEKTPOHHON
dbopme 3amoTHEHHE TOJIEH O MOJI0BOU
npunaminexnoctn, CHAJIC,
Irpa)KJaHCTBE 3asBUTEINS U peOeHKa
(meteil) HOCUT 00sI3aTENBHBIN XapaKTep.
Ha EIIT'Y 3aaBnenune Gpopmupyercs
MyTeM BHECEHUSI B UHTEPAKTUBHYIO
(GbopMy COOTBETCTBYIOIINX CBEACHUIT
0e3 He0OXOJUMOCTH IOIIOJIHUTEIILHOM
10/1a4yM 3asBJICHUS B MHOU dopme.
3anosiHenHoe Ha EIII'Y 3asBneHune
BMECTE C MPUKPEIUICHHBIMU K HEMY
3NEKTPOHHBIMU 00pa3aMu JOKYMEHTOB,
yKa3aHHBIX B HacTosIen Tabuile,
HAIPAaBJIETCS B OpPraHU3aIHIo.

JIOKyMEHT, yJ10CTOBEPSIIOLIUIA
JUYHOCTH 3aBUTENS
(mpencraBUTEINIS 3asBUTEISA),
W3 YUCJIA CIETYIOIIUX

[IpeabsBiseTcs mpu Nogaue 3asiBICHUS
Ha JUYHOM IpUEMe U TIPH MOJTy4YEeHUN
JIOKYMEHTA, TIOITOTOBJICHHOTO B
pPEe3YNIbTAaTE NPEIOCTABICHUS YCIYTH

MacnopT rpaxkaaHuHA
Poccuiickoit denepanyuu

YI0CTOBEPEHUE JTUUHOCTH
BOEHHOCHyXkaniero Poccuiickoit
deaepanun

BOEHHBIN OHJIET COJIIATa,
MaTpoca, CepKaHTa, CTapIIUHBI,
MpanopiyMKa, MUIMaHa

BPEMEHHOE yIOCTOBEPEHUE
JMYHOCTH TpakJaHUHA
Pocculickoit @enepanuu

NepcoHaNbHas JIEKTPOHHAS
KapTa

CIpaBKa B3aMEH BOCHHOTO
ounera

JIOKYMEHT, yJI0CTOBEPSIIOLINI

JINYHOCTS JIMIIA, HE UMEIOIIETO
JIEMCTBUTEIBHOTO JIOKYMEHTA,

YAOCTOBEPSIOLIETO JINYHOCTD,

Ha MEPHUOJI PACCMOTPEHHUS

[lommmHHuK nin
HOTApUAIILHO
YI0CTOBEpPEHHAs
Komus*

Hns rpaxknan Poccuiickoit @enepanuu

Jns BoenHocyxamux Poccuiickoit
®enepanuun

Jlna nun, HaxoAsAUuXcsl Ha TEPPUTOPUH
Poccuiickoit denepanuu moaaBImnx
3as1BJICHHUE O NPU3HAHUU TpaXKJIaHaMU
Poccuiickoit denepanuu wim o npueme
B rpaxxaaHcTBo Poccuiickon
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3asBJICHUS O IPU3HAHUU
rpaxiaasuHoM Pocculickoit
denepauuu Uin

O IIPUEME B I'PAXKIAHCTBO
Pocculickoit @enepanuu

®denepaunu

MacIopT UHOCTPAHHOT'O

TloMHHUK 1iIn

Jns TpaXkaH MTHOCTPaHHBIX

rpakJIaHHA HOTapUAJIbHO  |TOCYIapCTB
yI0CTOBEpEHHAS
Komus ™
Y HOTapHaJIbHO
3aBEPECHHBIN
nepeBoa*

pa3pelieHue Ha BpEMEHHOE To xe st muin 6e3 rpakiaHcTBa

MIPOKMBAHUE

BPEMEHHOE yJIOCTOBEPEHUE

JIMYHOCTH J1uiia 0e3

rpaxzaaHctsa B Poccuiickoii

denepanuu

BHJI Ha KUTEIHCTBO

YIOCTOBEPEHHE OCKEHITA " Jlnst mutr, mpu3HAHHBIX O€KEHITAMH

CBHUJIETEIBCTBO O PACCMOTPEHUH " st mun, Xo1aTaicTBYOMMX

X0JlaTaliCTBa O MPU3HAHUH 0 TIpU3HAHUU OCKEHIIEM Ha

Oe’KeHIIeM Ha TEPPUTOPUH tepputopun Poccutickoit denepanuun

Poccniickoit enepanuu o

CYIIIECTBY

CBUIETEIHCTBO O " Jlst i, moTy4IMBIITUX BPEMEHHOE

MPEI0CTaBICHUN BPEMEHHOTO yoexuine Ha Tepputopun Poccuiickoit

yOexuIia Ha TeppUTOPUN ®denepannn

Poccuiickoit denepanuu
JIoKyMeHT, MOATBEPKAAOLIUIA — [IpenbsBisieTca npu nojaayve 3asBICHUS
MTOJTHOMOYUS ITPEACTABUTENS Ha JUYHOM IIpUEME U IIPHU NOJyYECHUN
3asiBUTEIS, U3 YUCIA CIIETYIOIINX JIOKYMEHTA, SIBJIAIOIIETOCS

PE3YNbTATOM MPEAOCTABICHUS YCIYTH
JIOBEPEHHOCTh B IPOCTOM [TopnaHNK Jns mpencraBuTens 3asBUTENS —

MMUCbMEHHOH (hopMme

JIOBEPEHHOCTh, PUPABHEHHAS K
HOTapHaAJIbHO YIOCTOBEPEHHOM*

HOTApUaJIbHO yI0CTOBEPEHHAsS
JIOBEPEHHOCTh *

(1)I/I3I/ILICCKOFO JIM1a

CBI/II[eTeJ'ILCTBO 0O 3aK/IIFOUYCHHNHN

[lonHHUK, Wi

[Ipencrapmsiercs, eciu GamMunus

Opaka, BbIJIaHHOE KOMIIETEHTHBIMH HOTapUalbHO |pebeHKa He coBMaAaeT ¢ hamMuinen
OpraHaMy MHOCTPaHHBIX YIOCTOBEPEHHAs |pOJIUTENs, IOJAIOLIErO 3asBICHNUE,
rocyJapcTB Komnus™ u B CJIydae perucrpamuu oOpaka
HOTapUaJIbHO  |3asABUTENS HA TEPPUTOPUHN
3aBEpPEHHBIN MHOCTPaHHOT'0 rOCyapCcTBa
nepeBoa*, UiIu
JJIIEKTPOHHBIN
JOKYMEHT**
CBUAETENBCTBO O PACTOPKEHUU [Moanuunuk, unu |[Ipencrasusercs, eciau pamunus
Opaka, BbIJIAaHHOE KOMIIETEHTHBIMH HOTapuaibHO |pebeHKa He COBMaAaeT ¢ haMunuen
OpraHaMy MHOCTPaHHBIX YIOCTOBEPEHHAs |pOIUTENS, IOJAIOLIET0 3asBICHUE,
rocyJapcTB Komus™ u B CJIydae perucrpamuu Opaka
HOTapUaJIbHO  |3asABUTENS HA TEPPUTOPUN
3aBEpPEHHBIN MHOCTPaHHOTO rOCyJapCcTBa
nepeBo*, WiH
JJIEKTPOHHBIN
JIOKYMEHT**

JIoKyMeHT, NOATBEPKAAIOLLUIM, YTO
3aABUTEND SBJISIETCSI POJUTEIIEM
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(3aKOHHBIM TIPEICTABUTEIICM)
peOCHKa, U3 YKCIIa CICAYIOUUX

pelIeHue cyaa

CBHUJIETEIILCTBO 00
YCBIHOBJIEHUH (YIOUYEPEHNN)

IloamuHHUK U
HOTApUAIHO
YAOCTOBEPEHHAS
Komus *

s rpaxnan Poccuiickoit @enepanuy.
[TpencraBnsiercs pu OTCYTCTBUU
CBEJICHUI O POJICTBE B aKTax
roCyJapCTBEHHOMN perucTpanuu
POKJIeHUs AJIsl HOATBEPKACHUS (aKTa,
YTO 3asIBUTEIIb SABJISAETCS 3aKOHHBIM
MIPEICTaBUTENIEM peOeHKa

CBHUICTCIILCTBO O POXIACHUU

ITognuaHMK, WIn

Jlns TpaXkjaH MHOCTPaHHBIX

HOTapUalbHO  |TOCYNApCTB,
yIIOCTOBEpEHHas |1 JIull O3 IpaXk1aHCTBa, JIUL,
Konus™ u MPU3HAHHBIX O€KEHIIAMH.
HOTapuanbHO  |JlOKyMEHTBI, BbIJJAaHHbIE
3aBEPEHHbIN KOMIIETEHTHBIMU OpraHaMu
nepeBo®, WM |MHOCTPAHHBIX TOCYIapCTB
3JIEKTPOHHBIN
JOKYMEHT**
CBUIETENHCTBO 00 [Momnuunuk nam | /{1 rpaaaH HHOCTPAHHBIX
YCBIHOBJICHUH (YIOUCPEHUH ) HOTApUAJIbHO  |TOCYIApCTB,
CBUIETENHCTBO 00 yIIOCTOBEpEHHas |/ Il O3 Tpak1aHCTBa, JIUL,
YCTaHOBJIEHUH OTIIOBCTBA KOTIHST* MIPU3HAHHBIX OCKEHIIAMH.
U HOTapualibHO |/{OKyMeHTHI, BbIJaHHbBIE
3aBEPEHHbBII KOMITETEHTHBIMU OpraHaMu
nepeBo* MHOCTpPaHHBIX TOCYAApCTB

CrnpaBka ¢ MecTa yueOsbl
COBEPIIICHHOJICTHETO peOCHKA
(mereif) 3asBUTETI,

MOATBEPIK Iat01ast 00y4ueHue

B 04HOU popme

B 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3aIuH
JIF000TO THIIA HE3ABUCHMO

OT €€ OpraHU3aIl[MOHHO-TIPABOBOM
(hopmBI (32 HCKITFOYCHUEM
00pa30BaTeIIbHOM OpraHu3auu
JOTIOJTHUTEIHHOTO 00pa30BaHus)

IMogmuuuuk, win
CKaH-KOMUA**

[TpencrarisieTcs B ciiydae HATUIHSI

B CEMbE COBEPIICHHOJICTHUX JICTCH

B Bo3pacte 110 23 ser. CripaBKa JOJKHA
OBITh BbIJIaHA HE paHee YeM

3a TP MeCsIa J0 JHS 0OpaneHus

C 3asgBJICHUEM

Cornacue i1, yKa3aHHBIX
B 3asBJICHHH, Ha 00pabOTKy
UX NIEPCOHATBHBIX JaHHBIX

IMognnuuuK win
CKaH-KOIHSA

[TpencraBisiercss COBEPILIEHHOIETHUMU
JIMLIAMU, CBEJICHUSI O KOTOPBIX yKa3aHbl
B 3asBJICHUU (KpOME 3asBHUTEIIA);
cocrasJsieTcs 1o gpopme,
YCTaHOBJICHHOH B Npui1okeHUH Ne 4.
[Ipencraisiercs npu JTUYHOM
00paleHnH B OpraHu3aluio,
MHOT'0()YHKIIMOHAJIbHBIN LIEHTD,

a TaKk)Ke IpU HANPaBJICHUU 3asBJICHUS
IOYTOBBIM OTIIPAaBJICHUEM

* JIOKYMEHT SIBJISIETCS pe3yJIbTaTOM MPEOCTABICHUS YCIYTH, SIBISIOIIENHCS HE0OX0JUMOM

1 00s13aTeNbHON IS TOJTy4eHHsl yCIyr coryacHo Pemennio ExkatepunOyprckoit ropoackoit
Jymsr ot 24.01.2012 Ne 1/52 «O6 yrBepskaeHun Ilepedns yciayr, KOTOPbIE SIBISIFOTCS
HE0O0XOAMMBIMHU M 00s13aTeIbHBIMU JUIs IPEJOCTaBIeHUsI AMUHUCTpAIel ropoaa
ExaTepunOypra MyHuLMnanbeHeIX ycayr, 1 [lopsaka onpeneneHus pazmepa miaTbl

3a UX OKa3aHHUuC».

*x QHCKTpOHHLII‘;I JOKYMCHT U (I/IJ'II/I) CKaH-KOIIUs HAIIPaBJIACTCA IMPU MMOAAUC 3asABJIICHUA

B 3JICKTPOHHOM BUIC.

[Tpu moave 3MeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB TaKue JOKYMEHTHI ipecTaBisioTes B popmate SIG.

B ciydae mogaum ckaH-KOTIMH JOKYMEHTA, MOATBEPIKIAIOIIET0 00yUeHus: peOCHKA B
oOpasoBatenbHOU opranu3aiuu, yepe3 EII'Y Takue MOKyMEHTHI PEICTaBIISAIOTCS B (JopMarTax:
pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff (111 TOKYyMEHTOB ¢ TEKCTOBBIM COAECPKAHHEM, B TOM YHCIIC
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1 | 2 | 3
BKJTFOUAIONTUX (POPMYITBI U (MITH) TpaduuecKue n300paKeHus, a TAKKE JOKYMEHTOB
¢ rpaUYeCKUM COJIEpIKAHUEM).
KonmuecTBo ¢aiiyioB JOIKHO COOTBETCTBOBATH KOJIMYECTBY JJOKYMEHTOB, KaXK/IbIH U3 KOTOPBIX
COJICPKHUT TEKCTOBYIO U (MJIN) TpadUuecKyro HHHOPMAIIHIO.
B ciryuae HampaBiieHHs TJOKYMEHTOB TI0 TIOUTE IPEACTABIISETCS HOTAPUAIBHO YIOCTOBEPEHHAS
KOTIHSI.

16. UcuepnbiBaroniuii nepeuyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX B COOTBETCTBUHM
C HOPMATHBHBIMH TIPABOBBIMH aKTaMHU JUIsl TPEIOCTABICHUS YCIYTH, KOTOPBIC
HaxOJTCS B PACIOPSHKEHUH TOCYAapCTBEHHBIX OPraHOB, OPTaHOB MECTHOTO
camMoympaBieHus: Ju00 OpraHu3alii, MOJBEJOMCTBEHHBIX T'OCYJapCTBEHHBIM
OpraHaM WM OpraHaM MECTHOTO CaMOYMpAaBJICHHS, KOTOPHIE 3asBHUTEIb BIIPABE
NPEJICTaBUTh MO0 COOCTBECHHOW WHUWIIMATHBE, MPEJACTABICH B TpuiokeHun Ne 5
K HACTOSIIeMy AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMCHTY.

17. B cooTBeTrcTBUU C MyHKTOM 3 YacTu 1 ctathu / deaepaybHOTO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opranuzaluud MPEJOCTABICHUS TOCYAapCTBEHHBIX
M MYHUIUNAIBHBIX ycuyr» (mamee — Denepanbubiii 3akoH ot 27.07.2010
210-®3) mnpu  NOPENOCTAaBICHHM  yCIYTH  3ampernieHo  TpeboBaTh
OT 3asABUTENIA OCYIICCTBICHHS JCHCTBHIA, B TOM 4HCIE COTJIACOBaHUH,
HEOOXOMUMBIX  JUISl  TMOJYYEHUS yCIYrH H  CBSI3aHHBIX C  OOpalleHHEeM
B TOCYJIapCTBEHHBIE OPraHbl, OPraHbl MECTHOT'O CaMOYIPABIEHUS W OpPTraHHU3alluH,
32 UCKJIIOYEHUEM IMOJIYYCHHs YCIYT, BKJIIOYEHHBIX B MEPEUEHb YCIYT, KOTOpPbIE
ABJIAIOTCS. HEOOXOJUMBIMU U OO0fA3aTENIBHBIMU I TPEIOCTaBICHUSl YCIYTH,
yTBepkAcHHBIN Pemennem ExarepunOyprckoit ropoackoir Jymber ot 24.01.2012
Ne 1/52 «O06 yrBepxkaenuun Ilepeunst yciyr, KOTOpbI€ SIBISIOTCS HEOOXOIWMBIMHU
1 00s3aTENBHBIMU JIJIS1 TIPEIOCTaBIeHUsT AqMuHUCTpaleit ropona ExkarepunOypra
MYHUIIUTAIBHBIX yCyT, U [lopsnka onpeaenenus pa3mepa miaThl 3a UX OKa3aHUE».

18. 3ampemiaercst TpebOBaTh OT 3asIBUTEIS:

1) mnpeacTtaBieHuss AOKYMEHTOB M HMHGOPMAIMH WA OCYIIECTBICHUS
JEUCTBUHN, TMPEACTABICHHE WJIM OCYIIECTBICHUE KOTOPBHIX HE MPEIyCMOTPEHO
HOPMAaTHUBHBIMU MIPABOBBIMHU AKTAMH, PETYIUPYIOIIMMU OTHOIICHUS, BO3HUKAIOIIHE
B CBSI3U C TIPEIOCTABICHUEM YCIIYTH;

2) peACTaBICHUS JIOKYMEHTOB u uHpopmaImy, KOTOpbIE
B COOTBETCTBHMM C HOPMAaTHMBHBIMHU MPABOBBIMU akTamu Poccuiickon dexnepanuu,
HOpPMATUBHBIMH TIpaBOBbIMH akTamMu [IpaBurenbctBa CBepaiioBcKo 00IacTH
M  MYHUIUIAIBHBIMH  TPABOBBIMH  aKTaMH  HAxXOIATCA B  PACHOPSIKEHUU
TOCY/IapCTBEHHBIX OPTaHOB, MPEIOCTABISIONIUX TOCYIAPCTBEHHBIC YCIYTH, WHBIX

%

rOCy/1apCTBEHHBIX OpPraHoB, OpraHoB MECTHOTO CaMOYTIPABJICHHS
n (WIM) MOJABENOMCTBEHHBIX TOCYJApPCTBEHHBIM OpraHaM W OpraHaM MECTHOIO
CaMOYITpaBJICHUSA OpraHu3aluil, Y4aCTBYIOIIHAX B MPEIOCTaBIEHUHN

TrOCYJApCTBEHHBIX WM MYHUUUNAIBHBIX YCIYT, 33 HMCKIIOUYEHHEM JOKYMEHTOB,
yKa3aHHbIX B 4acTu 6 ctateu / @egepanbHOro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-D3;

3) mpexactaBieHHS JIOKYMEHTOB M WH(OpMAIWH, Ha OTCYTCTBHE W (WJIH)
HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKA3bIBAJIOCH P MIEPBOHAYATIEHOM OTKa3€ B MpHEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JJIsl MPEIOCTABICHUS YCIYTH, TU00 B MPEAOCTABICHUN
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YCIIYTH, 32 UCKJIIOYEHUEM CIEAYIOLIUX CIIyYaeB:

M3MEHEHHEe TpeOOBaHMII HOPMATHBHBIX TPABOBBIX aKTOB, KacaroUUXCs
MpEJOCTaBICHUs  YCIyTH, TOClie  MEPBOHAYAIBHOM  MOJauu  3asiBICHUS
0 MPEeAOCTaBIECHUH YCIIYTH;

HaJU4Me OMIMOOK B 3asBJICHUU O MPEJAOCTABICHUU YCIYTH U JOKYMEHTaX,
MOJAHHBIX 3asgBUTEIEM IIOCJE IMEPBOHAYAILHOIO OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX JJIs MPEJOCTaBICHUS YCIYTH U HE BKIIOUCHHBIX B MPEACTaBICHHBIN
paHee KOMIUIEKT JOKYMEHTOB, JIUOO B MPEJOCTaBICHUU MYHUITUTIATBLHON YCIIYTH;

UCTEUYEHUE CPOKa JEUCTBUS IOKYMEHTOB WJIM U3MEHEHUE UHPOPMAIUU TOCIIe
NEepBOHAYAILHOTO  OTKa3a B MpHUEME  JOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX  JUIs
peOCTaBICHUS YCIyTH, TUO0 B MPEAOCTABICHUN YCIYTH,

4) mpencraBiacHUS Ha OyMa)KHOM HOCHTENIC JOKYMEHTOB W HWH(pOpMAaIUH,
JJIEKTPOHHBIE O00pa3bl KOTOPBIX paHee ObUIM 3aBEPEHbl B COOTBETCTBUU
¢ nmyHKToM 7.2 yactu 1 crateu 16 ®@enepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3,
32 UCKIIIOUYCHHEM CIIy4aeB, €CJIM HaHECEHHWE OTMETOK Ha TaKHhe JOKYMEHTHI JIHOO
UX U3BATHEC SBIISICTCS HEOOXOAMMBIM YCIOBHEM MPEIOCTABJICHUS YCIYTH, U MHBIX
CJIy4aeB, YCTAHOBJICHHBIX (peiepalbHBIMH 3aKOHAMU.

19. HcyepnbiBalomKUMH OCHOBAaHUSMHU JJIsI OTKa3a B IpHEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOAUMBIX [IJI1 TPEAOCTABJICHUS YCIYTd, B Ciydyae WX IMOJa4d Ha JIMYHOM
nmpueMe B OpraHu3aliiu, B KOTOPO o0ydaetcs peOCHOK, B MHOTO()YHKITHOHATEHOM
HEeHTpe W ero ¢uinaiax WIM TpU HAMPaBICHUH TMOYTOBBIM OTIPABICHUEM
ABIIAIOTCS cienyronue GakThl:

1) 3agBieHHME O NPEAOCTABICHUU YCIAYTH TMOJAHO HE YIOIHOMOYECHHBIM
Ha TOjavy 3asBIEHUA JHIOM (B cllydae MOJAaud 3asBICHUS TMPEACTaBUTEIEM
3asIBUTE );

2) 3agBUTENIEM HE TPECTABIEHBI WU MPEJCTABICHBI HE B MOJHOM OO0BEME
JOKYMEHTBI, MEPEYUCICHHbIE B IYHKTE 15 HacTosimero AJIMHUHHCTPATUBHOIO
pErJIaMEHTa,;

3) Ha gary oOpameHds 3a IOJYYCHHEM YCIyTH CpPOK JIeHWCTBHSA
IPEACTABICHHBIX JIOKYMEHTOB, I[E€PEUUCICHHBIX B IYHKTe 15 HacTOAIIEro
AJMUHHCTPATUBHOTIO pErJaMEHTa, YCTAHOBJICHHBIM B TaKUX JAOKYMEHTaxX WU
NpEeNyCMOTPEHHBIA 3aKOHOAAaTeNbCcTBOM Poccuiickont denepanuu, 3aKOHAMU WU
WHBIMH HOPMATHUBHBIMU TPABOBBIMH akTaMu cyObekToB Poccuiickoit deneparumy,
UCTEK;

4) npencraBieHHbIE JOKYMEHTHI COAEPKAT HE 3aBEPEHHBIE YTIOJTHOMOYEHHBIM
Ha 3aBEpPEHUE IOKYMEHTOB JIMIIOM UCIPaBIEHUS U (UIJIM) TPUITUCKHU;

D)  TpeACTaBI€Hbl  HEUUTAEMbIE  JOKYMEHTBHl  JIMOO  JOKYMEHTHI
C TOBPEXICHUSIMHU, [OMapKaMu, MOJYUCTKAMHU, KOTOpbIE HE MO3BOJSIOT
OJIHO3HAYHO MCTOJKOBATh COAECPIKAHUE JOKYMEHTOB;

6) 3asgBiIeHME TOMAHO B  OpraHW3alyio, HE  YINOJTHOMOYCHHYIO
Ha MpeJI0oCTaBlIeHne YCIyrd (B ciiydae Mojadu 3asBJICHUS Ha JIMYHOM MpHEMe JTHOO
MIPH €r0 HANIPABJICHUU B OPTaHU3AIHIO TOYTOBBIM OTIPABICHUEM);

7) B 3asABJICHUM HE 3allOJHCHBI 00S3aTeNIbHBIC JUIS 3aIOJHCHUS ITOJIS WM
HE yKa3aHbl 00s13aTelIbHbIE CBEJEHUSI, TPEAYCMOTPEHHbIE POopMON 3asBiIeHUS (IIpU
0(pOpMIICHUH 3asIBJICHUSL PYKOIUCHBIM CIIOCOOOM).
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B cnyyae nogauu 3asBnenus uepe3 EIII'Y ocHOoBaHusA 171 OTKa3a B pueMme
3asiBJI€HUS U (UJI1) JOKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT.

20. WcuepnbiBaloiiM OCHOBaHUEM [IJIsi IPUOCTAHOBJICHUS MPEIOCTABICHUS
YCIIYTU SIBJISIETCSI BOBHUKHOBEHHWE HEOOXOJIMMOCTH B JIOMOJIHUTEIBHON IPOBEPKE
JIOKYMEHTOB HWJM OOCTOSATENbCTB, MPEMATCTBYIOMUX TMPOBEACHUI0 B paMKax
MEKBEJOMCTBEHHOI'O  B3aMMOJICUCTBUSL  TMPOBEPKUM  yKA3aHHOW  3asBUTEIIEM
uH(popMaIuu.

21. OOIMMH OCHOBAHUSMHM JIJII OTKa3a B MPEIOCTABICHUH YCIYTU SIBIISIIOTCS
cienyronie GakThl:

1) nuio, mojaaBIee 3asBICHUE, HE OTHOCUTCS K KPYTy JIMI, YCTAaHOBJICHHBIX
MYHKTOM 3 HAcTOSIEro AJAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA,;

2) TUpeACTaBICHHbIC CBEACHHS M (MJIH) JIOKYMEHTBI HE COOTBETCTBYIOT
CBCJICHMSM, TIOJyYCHHBIM B XOJI€ MEXKBEJIOMCTBEHHOTO HWH()OPMAIIMOHHOTO
B3aHMMO/JICHCTBUS;

3) 3asBUTENEM HE IMPEACTaBICHBI JOKYMEHTbI M CBEJICHHUS, YyKa3aHHBIC
B myHkTe 15 Hacrosmero AJIMHHUCTPATUBHOTO pErIaMEHTa, B TEUYCHUE TMSATH
pabounx JHEW CcO JHSA OTNPABKU 3agBUTEIIO YBEAOMIJICHHS O TPUOCTAHOBKE
IPEIOCTABICHUS YCITYTH.

22. OcHOBaHMSIMM [JI1 OTKa3a B TPEJOCTABJICHUU YCIYTH 3asSBUTEIIO
B Cllydae IoJauyu 3asBicHUs O 3auncieHun udepe3 EII'Y, momumo ocHOBaHuUM,
NEPEUHCICHHBIX B MyHKTE 21, ABNsI0TCA clieaytomue GpakThl:

1) paHee 3aperMCTPUPOBAHO 3asBJICHUE, IOJAHHOE B OTHOIICHUH TOTO
xKe peOeHKa,

2) CBejlCHUS, yKa3aHHbIC B TOJJIMHHMKAX JTOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOT
CBEJICHHSIM, YKa3aHHBIM B 3asBJICHUH;

3) npeAcTaBICHHBIC JOKYMEHTBI COACPIKAT HE 3aBEPEHHBIC YITOJTHOMOYCHHBIM
Ha 3aBEpPEHUE JOKYMEHTOB JINIIOM HCHPABIEHUA U (UJIN) TPUITUCKHU;

4) 3asBWUTENb MPEACTABUI HEYMTAEMbIC JIOKYMEHTHI JHOO JOKYMEHTBI
C TOBPEXICHUSMH, I[OMapKamMHu, MOJYUCTKAMH, KOTOpPbIE HE TO3BOJSIOT
OJIHO3HAYHO MCTOJIKOBATh COAEPKAaHUE JOKYMEHTOB;

5) oayekTpoHHBIC (aiiIbl JTOKYMEHTOB HE COOTBETCTBYIOT TpPEOOBAHHSM,
YKa3aHHBIM B IyHKTE 15 HAcTOSIIEro AJIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA,;

6) 3asBHUTENEM HE MPEICTABICHBI WJIM MPECTABICHBI HE B MOJTHOM O00BEME
JOKYMEHTHI, IEPEUYUCICHHbIE B IIYHKTE 15 HacTosmero AJIMUHUCTPATUBHOTO
pErIaMeHTa,;

7) Ha naTy oOpamieHus 3a MPEJOCTaBICHHEM YCIyTd HUCTEK CPOK JICHCTBUS
CIIPAaBKHU C MECTa yueObl COBEPIICHHOJETHETO peOCHKA (IeTeil) 3asiBUTEIS.

23. Henpencrasnenue (HECBOEBPEMEHHOE MpEACTaBICHUE)
rOCYJapCTBEHHbIMM  OpraHaMy,  OpraHaMd  MECTHOTO  CaMOYMpaBJeHUS,
MOABEIOMCTBEHHBIMU T'OCYJA@PCTBEHHBIM OpraHaM WJIM OpraHaM MECTHOrO
CaMOYTpAaBJICHUSI OpPraHU3alUSIMU, YYACTBYIOIIMMU B MPEIOCTABICHUU YCIYTH,
JOKYMEHTOB W CBEJICHMH, YKa3aHHBIX B TMpuwioxkeHuu Ne 5 Kk Hacrosimemy
AJIMUHHCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY, MO MEKBEJOMCTBEHHOMY 3alpoCy HE MOXKET
SBJISITHCS. OCHOBAHUEM JIJIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUHU 3asBUTENIO YCIYTH.

24. TlepedyeHb yCiyr, KOTOPBIEC SIBISIOTCS HEOOXOIUMBIMH M 00s13aTeIbHBIMHU
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JUTSL IPEJTOCTABIICHUS YCIIYTH, B TOM YHUCJIE CBEJCHHUSA O JOKYMEHTE (JOKyMEHTax),
BbIIaBacMOM  (BBIJIaBacMbIX) OpraHamMu (OpraHu3alHsIMH), YYaCTBYIOIIUMHU
B MPEIOCTABICHUM YCIYTH, MPEJICTABICH B TaOIHIIE 2.

Tabnuma?
HaumenoBanue yciyru [lopsinok, pasmep U OCHOBaHUS B3UMaHUS IUIATHI
3a yCIyry
[lepeBos1 JOKYMEHTOB, BbIJAHHBIX VYcyra BbIOJIHAETCS 32 CUET 3asiBUTEIIS
KOMIIETEHTHBIMU OpraHaMH HHOCTPAaHHBIX OpraHu3alUsIMU 4YacTHOU (pOpMbI COOCTBEHHOCTHU
rocyapcTB, Ha FOCY/IapCTBEHHBIN S3bIK U (WJIM) UHIUBUYAIbHBIMU PN PUHUMATEISIMU
Poccniickoit ®enepanuun 110 YCTAaHOBJICHHBIM UMH Pacl€HKaM WJIN Ha

JIOTOBOPHOM OCHOBE
HorapuansHoe ynocToBepeHne JOKyMEHTOB, | Y Ciayra IpeIoCTaBIsIeTCs B TOCYIapCTBEHHBIX

HOTapHaJIbHOC CBUACTCIILCTBOBAHNC HOTapUaJIbHBIX KOHTOpaxX U 'y HOTApHUyCOB,
BEPHOCTH IIEPEBOJA JOKYMEHTOB C OJHOTO 3aHUMAIOIINXCS YACTHOW MPAKTUKOW HA IJIATHOM
SI3bIKa HA JPYTOW, HOTapHAJIbHOE OCHOBE.

CBHUJACTCIHCTBOBAHUE ITOJJIMHHOCTHU ITOAIINCH PaSMep U MOPAJOK B3UMAHUS IJIAThI 34

Ha JOKyMEHTE, HOTApUaJIbHOE 3aBEPEHUE COBEpILIECHUE HOTAPUAIbHBIX JEHCTBUN

KOIHMH TOKYMEHTOB, BblJjaua HOTapUyCOM ycraHoBjeH OCHOBaMH 3aKOHOIaTEIbCTBA

JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX 3asBUTEIO uist |0 HoTapuare oT 11.02.1993 Ne 4462-1
TTOJTYYCHHSI MYHUITUTIATBHBIX YCIYT
Odopmienue 1OBepeHHOCTH, MPUPABHEHHOW | BBIaeTCsl OTHUM JTUIIOM JAPYTrOMY JIUITY JJIs

K HOTapUaJIbHO YIAOCTOBEPEHHOMN MIPEICTaBUTENHCTBA MIEPE] TPETHUMH JTUTIAMU

B COOTBETCTBHMH C MyHKTOM 2 cTaTbu 185.1
I'paxxmanckoro koaekca Poccuiickoit @enepanum.
VYcenyra npegocraBisercs OecmiaTHO

25. T'ocynapcTBeHHasi MONLIMHA W WHAs IJIaTa 3a MPEAOCTaBICHHUE YCIYTH
HE B3UMAaeTCsl.

26. Bpimaua pgybnukata JOKYMEHTa, NPEIyCMOTPEHHOTO ITyHKTOM 11
HACTOSIIETO AIMUHUCTPATUBHOTO pETJIaMeHTa, HE MPETyCMOTPEHA.

27. BO3MOXHOCTH  OCTaBJICHHS  3asBJICHUA  0€3  pacCMOTpPEHHUS
HE MPEeTYCMOTPEHA.

28. MakcuManbHBIH CPOK OXHUIAHHWS B OYEpPEAH TPH Tojade 3asBICHUS
O TIPEJOCTAaBIECHUU YCIYTU W TPU TONYYCHUH JTOKYMEHTA, SBISIOMIETOCS
pE3yNIbTaTOM IIPEIOCTaBICHUS YCIIYTH, B OpraHu3anuu WIIH
MHOTO(YHKIIMOHATFHOM IIEHTPE COCTaBisieT He Ooneeld MuHnyT.

29. Cpoxk peructpanuu 3aseinenus B AVIC coctasser:

Ipu TUYHOM OOparteHnu — He oonee 15 MUHYT;

IIPM HANpPABJIECHUM JOKYMEHTOB 3aKa3HbIM [UCbMOM — HE IMO3JHEE
cienyromero pabodero HS, CO JHS €ro MOCTYIUICHHUS;
IIpU rnojaue 3asBJICHUSA yepes EI'Y — ABTOMAaTUYECKHU

c (ukcanuelr matel U BpeMeHH (DOPMUPOBAHUS 3asABICHUS B JJICKTPOHHOM BUJIC
Ha EINI'Y (uadopmarus o peructpanuu 3assieans B AVC HanpaBiseTcs B IMYHBIHN
KaOWHET 3asABUTEI Ha EMWHOM mopTajie B TCUYCHHUE CYTOK).

30. K nmomemeHusM — OpraHm3aiyd, MNPEIOCTaBISIONIEH  YCIIyTYy,
MHOTO()YHKIIMOHATLHOTO IICHTPA, B KOTOPBIX OCYIIECTBIAETCS WH(DOpMUpOBaHUE
3asIBUTEJICM 1O BOMPOCAaM TPEIOCTABICHUS YCIYTH, TpPUEM JTOKYMEHTOB,
HEOOXOMUMBIX JUTsSI TIPETOCTABIICHUS YCIIYTH, W BbIJada JOKYMEHTA, SBISIOIIECTOCS
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PE3YJIBTATOM MPEAOCTABIEHUS YCIYTH, IPEIBABISAIOTCS CIEAYIOINE TPEOOBAHUS:

1) COOTBETCTBHE CaHUTAPHO-3TTUJEMUOJIOTUUECKUM npaBuiiaM
Y HOpMAaTHBaM, NpaBUjIaM MOKAPHON 0€30MacHOCTH;

2) co3maHMe YCIOBUM JIOCTYMMHOCTHM JJs JIMI C OrPaHUYEHHBIMH
BO3MOKHOCTSIMU 37I0pPOBbSl B COOTBETCTBUM C TPeOOBaHMUSIMHU, YCTaHOBJICHHBIMU
3aKOHO/ATEIbHBIMU U UHBIMU HOPMATHUBHBIMU MIPABOBBIMH aKTaMH, a UMEHHO:

obecrieueHrue BO3MOKHOCTH OECIIPEMITCTBEHHOTO BXOJla B 3/laHME U BHIXOJa
U3 HETO;

o0OecrieyeHue  BO3MOXHOCTH  CaMOCTOSITEIBHOTO WM C  TOMOIIbIO
CIEIUANIMCTOB, YYACTBYIOIIUX B MPEIOCTABICHUN YCIYTH, IEPEABUKECHUS] K MECTY
NPEIOCTaBICHUS YCIYTH;

3) Hanuuue MecT JUIsl 3asBUTENEH, OKUIAIOIINUX TPUEMA;

4) npegocraBiieHne CBOOOIHOTO JOCTyNa K TyalleTy B pabouee BpeMms;

5) obopynoBaHue CTOJIaMH (cToiikamm) c KaHIIEISIPCKUMHU
NPUHAJICKHOCTAMH JJIsI OOpMIICHUST 3asBJICHUI (3alIPOCOB) O MPEIOCTABICHUU
MYHUIATIAIBHOU YCIYTH, CTYJIbSIMH.

6) obopymoBaHre MH()OPMAIMOHHBIMH CTCHAAMH C Pa3MEIIEHHOW Ha HHUX
uHopMaIei o mopsiKe NpeoCTaBICHUS YCIyTH;

7) COOTBETCTBUE BU3YyaJbHOM, TEKCTOBOM M MYJIbTUMEAUIHON MHMOpMAIUU
O TMOPSJIKE TIPEJTOCTABICHUS YCIYTH €€ ONTUMAIbHOMY BOCTIPUATHIO 3asIBUTEIISIMH.

31. Iloka3zaTenssMu JOCTYIHOCTH M KadecTBa MPEIOCTaBICHHUS YCIYTU
SABJISIFOTCSL .

1) coOmojeHHE CpoKa TMPEAOCTABICHHS YCIYTH B COOTBETCTBHHU
CO  CTaHJapTOM €€  MPENOCTaBIICHHS,  YCTAHOBJIEHHBIM  HACTOSIIUM
AJMHUHHCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM;

2) BO3MOXHOCTh TMOJYy4YeHUs WHMOpPMAIMU O XOJ€ MPEIOCTaBICHUS YCIYTH
JUYHO WIH C UCTIOJIh30BaHUEM MHPOPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJOTHIA;

3) BO3MOXXHOCTb TOJIYYEHHUS YCIYTd B MHOTO(QYHKIHOHAJIBHBIX IEHTPAX,
paboTarouX Mo MPUHIIUITY OJJHOTO OKHA (B TOM YHUCJIE B MIOJHOM 00BEME);

4) BO3MOXHOCTH IOJAYM 3ampoca O MPEJOCTaBICHUHU HECKOJIbKHUX
TrOCYIapCTBEHHBIX M (WJIM) MYHUIMIAIBHBIX YCIYr B MHOTO()YHKIIMOHAIBHBIN
LIEHTD;

5) co3nanue HEOOXOAMMBIX YCJIOBHM JOCTYMHOCTH YCIYTH JIJIi WHBAJIWOB
B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHMUSIMH, YCTAHOBJICHHBIMU 3aKOHOJATECIBHBIMU U WHBIMU
HOPMaTUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMU;

6) BO3MOXHOCTH MOJ]aYU TOKYMEHTOB JJIsl TOJIYYEHHUS YCIYTH B JIEKTPOHHOM
dopme, B TOM umcie ©O€3 HEOOXOAUMOCTH TPEJACTABICHUS MOJJIUHHUKOB
JIOKYMEHTOB 3aBUTEJIEM JTUYHO;

7) BO3MOXHOCTH TIOJY4YeHHS JIOKyMEHTa (CBEICHHI), B TOM 4YHCIIC
IOPUJIMYECKN 3HAYMMOTO (3HAUYMMBIX), SBIISIIOIIETOCS (SBIISIIOLIMXCS) PE3YIbTATOM
MPEOCTABICHUS YCIYTH, B JIEKTPOHHOU (PopMme;

8) BO3MOXXHOCTH OOpallleHUs] 3a MOJYyYEHHEM YCIYrd B 000 Quimnan
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTpa MO BbIOOPY 3asBUTENs (MoJada JTOKYMEHTOB
B J000M (¢unuan BO3MOXHA TMPU HAIUYUKM TEXHUYECKOM BO3MOMXKHOCTHU
(37ICKTPOHHOTO B3aUMOJICHCTBUS).
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32. BO3MOXXHOCTh MOJIauy 3asiBICHUS U MOJYYCHUS] CBEJICHUM O pe3yibTaTax
€ro paccMOTpeHus B JJEKTpoHHOM Buue uepe3 EIIY, mpenocrasnsercs
3asABUTENAM, 3apeructpupoBaHHblM Ha EIII'Y u umMeromuMm y4yeTHyH 3amuch CO
crarycoM «llonrBepxaeHnas».

3asBnenune, mnonanHoe dyepe3 EIII'Y, aBromMaTWyecku MOANUCHIBACTCS
MIPOCTOM 3IEKTPOHHOM MOJNKUCKHIO 3asiBUTENS U nocTynaeT B AUC.

Kputepun onpenenenus BHUAOB SJIEKTPOHHOW TOAINWCH  YCTAHOBJIEHBI
[IpaBunamu onpeneneHusl BUAOB 3JIEKTPOHHOM MOJMKUCH, UCTIOJIB30BAHUE KOTOPBIX
JOIyCKaeTCs pu oOpalieH’u 3a MOJy4YEHUEM rOCy/1apCTBEHHBIX
U MYHUIUNAIBHBIX yCIyr, yTBepxkAeHHbIMU IloctaHoBienuem IIpaBuTenbcTBa
Poccuiickoit @enepanun ot 25.06.2012 Ne 634 «O Buaax 3J€KTPOHHOW MOAIHUCH,
UCIIOJIb30BAHUE KOTOPBIX JOMyCKaeTcsl TNpH OOpalleHUuH 3a TMOJy4YeHHEM
rOCYJIApCTBEHHBIX U MYHUILIMTIATBHBIX YCIYI».

Jns monmydeHus yCIIyrd B 3JIEKTPOHHOM BHJI€ 3asBUTENIO MPEIOCTaBIACTCS
BO3MOKHOCTh HanpaBuTh 3asBiacHUE uepe3 EII'Y nmyrem 3anoiHeHus crieuaibHON
UHTEPAKTUBHON (OpMBI, KOTOpas COOTBETCTBYeT TpeboBaHusiM dDenepaibHOrO
3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 u obecneunBaeT HUJICHTU(DUKAIUIO 3asBUTES.
K 3asBneHuto HEOOXOIUMO TIPWJIOKUTH JOKYMEHTHI W3 4YHCIA YKa3aHHBIX
B NyHKTe 15 HacTosero AIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa B BHUJE DJICKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB WJIM CKaH-KOTIMHU YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB.

PA3JIEJ 3
COCTAB, TIOCJIEJIOBATEJILHOCTE Y CPOKU BBITIOJTHEHUS
AJIMUHUCTPATUBHBIX TIPOLIEYP

I'maa 1. CocTaB aAMUHUCTPATUBHBIX IIPOILIEYP

33. IlpemocraBienwe  yciIyrd  BKIO4YaeT B ce0sS  cleayromue
aJIMUHUCTPATHUBHBIC MTPOLIETYPHI:

1) mpueM IOKYMEHTOB, PErHMCTpanus 3asBJICHHUS TPU JUIHOM OOpallCHUH
3asIBUTEIISI B OPTaHU3AIMIO I MHOTO() YHKITMOHATBHBIHN IIEHTP;

2) mpueM U perucTtpauus 3asBICHHS, MOJAHHOTO B 3JIEKTPOHHOM BUIE
¢ ucnoisibzopanuem EII'Y;

3) mnpueM W TpoBepKa JOKYMEHTOB, HAIpPABICHHBIX  IOYTOBHIM
OTIPABJICHUEM;

4) npUHSITHE PEIIeHUS] O MPEIOCTAaBICHUHN WIH 00 OTKa3€e B MPEAOCTABICHUU
YCIIYTH.

34. Tlopsgok wucnpaBi€HUs AOMYUIEHHBIX ONe4YaToK M (Wiau) OmHuOoK
B BBIJIaHHBIX B pE3yJbTaT€ MPEIOCTABICHUS YCIYry JOKYMEHTax MpeacTaBieH
B IJ1aBe 6 HACTOSIIErO pa3aena.

I'maBa 2. Ilpwmem mOOKyMEHTOB, pETHUCTpaIusl 3asBICHUS TIPH JTHUYHOM
oOpallleHUH 3a4BUTENS B OPraHU3aLUI0 UM MHOTO(Q)YHKIIMOHAIBHBIN LIEHTP

35. OcHoBaHWEeM [JIsl HadaJia BBITOJIHCHHS aJIMUHUCTPATUBHON IMPOIIECIYPHI
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ABJIAETCS JMYHOE OOpallleHHe 3asBUTENS C JIOKYMEHTaMH, HEOOXOOUMBIMHU s
MPENOCTaBICHUSI  yCIYI'M, MEpEeYUCIeHHbIMHU B mOyHKTe 15  HacTosiero
AJIMUHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa, B OPraHU3alUI0 WM MHOro()yHKIMOHAJIbHBIN
LEHTP.

36. CneumanucT OpraHu3allUM WM CHEHUATUCT MHOTO()YHKIIMOHATBHOTO
LIEHTPA, OTBETCTBEHHBIN 32 MPUEM JJOKYMEHTOB, BBITIOJIHSET CIEAYIOIINE IeHUCTBUS:

1) yIIOCTOBEPSIET JHUYHOCTD 3asBUTEIIS (pu nojaye
3asBJICHUSA IIPENCTABUTEIIEM 3asBUTEIIA OCYLIECTBIISIET IIPOBEPKY
JOKYMEHTA, MOATBEPKJAIOLIEr0 €ro MOJTHOMOYHS);

2) pOBEPSICT KOMIUIEKTHOCTb MPEJICTABICHHBIX JJOKYMEHTOB H KOPPEKTHOCTh
ux oopMIICHUS;

3) mpu OTCYTCTBMM OCHOBaHWH /I OTKa3a B MpHEME JOKYMEHTOB,
yKa3aHHbIX B TNyHKTe 19 Hacrosimero AJIMUHUCTPAaTUBHOTO pErjaMeHTa,
dopmupyet u peructpupyet B AUC 3asBnenue;

4) 3arpykaeT CKaH-KONUHM 3asBJICHUS, MOJIIMUCAHHOTO  3asBUTEIEM,
U TIpeJICTaBIEHHBIX UM JoKyMeHTOB B AUC;

5) BbIZACT 3asABUTEII0 PACIUCKY B TMOJYUYCHHH TOKYMEHTOB, 3aBEPCHHYIO
cBOEH NOJAMUCHIO, B KOTOpOii NEPEUUCTISIOTCA Ipe/ICTaBICHHbIE
JOKYMEHTBI, YKa3bIBA€TCS JaTa U BpPEMs UX NpHUEMa U PETUCTPAIMOHHBIA HOMEP
3asIBJICHMUS;

6) HampaBiIseT B TOPSIKE MEXKBEIOMCTBEHHOTO HWH(POPMAIMOHHOTO
B3aUMOJECHCTBHSI COOTBETCTBYIOIIME 3allpochl B OpPraHbl W  OpraHU3alluH,
yKa3aHHbIE B IPUJIOKEHUU Ne 5 K HacTosimeMy AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

37. Tlpm Hamuyuum OCHOBAHWM JUIsi OTKa3a B TMpUEME JOKYMEHTOB,
yKa3aHHBIX B TyHKTe 19 Hacrosmero AJIMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa,
CHEUUATIACT OpraHu3alHuu Wi MHOTO(YHKIIMOHATBHOTO LEHTpa
pa3bsCHSAET 3adBUTEII0 OCHOBaHUSA A OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB,
3aMojHsET pelneHue 00 OoTKa3e B TpUeME JTOKYMEHTOB, MpPEIACTaBICHHBIX
3asgBUTENIeM s monydeHuss  ycayrn  (Gpopma  pemneHus — TpuBeACHA
B MPUIOKEHUU Ne 6 K HACTOSIIEMY AJIMUHHCTPATUBHOMY
perilaMeHTy),  pacredaTelBaeT €ro B JBYX  OJK3EMIULIpax,  3arlojHsET
JaHHBIE O 3asdBUTENIC, YKAa3blBa€T OCHOBAaHME [UI OTKa3a B IpPHEME
JOKYMEHTOB, HAaMMEHOBAHHE CBOEH JODKHOCTH, GaMWIMIO W  HHUIIHAIBI,
IIPEJIaraeT 3asiBUTENI0 O3HAKOMMUTBCS C NPUYMHON OTKa3a B IPHEME JOKYMEHTOB
Y paclucaThbCs B YBEAOMIICHUU C YKAa3aHUEM JAThl €r0 BPyYEHUSI.

OauH 3K3eMIUIIp YBEIOMIICHMSI BBIJAETCSA 3asBUTENI0, BTOPOM OCTaeTCs
B OpraHM3aIMH UM MHOTO()YHKIMOHAIBHOM IIEHTpE.

38. MaxkcuManbHBI CPOK BBITIOJIHEHHUS] AIMUHUCTPATHBHOW MPOIIETYPHI
cocTaBisieT He Oonee 15 MUHYT.

39. Pe3ynbTaToM BBIMOJIHEHHUS aJAMHHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SBISIETCS
MIPUEM JTOKYMEHTOB JIM0O OTKa3 B IPUEME TOKYMEHTOB.

40. CmocoboM (ukcanuu pe3yjiabTaTa BBIIOJHEHHUS aJIMUHUCTPATUBHOM
Npouenypsl sBisieTcsa 3apeructpupoBanHoe B AMC 3asgBieHne WM pelieHue
00 OTKa3e B MpueMe JOKYMEHTOB.
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I'nasa 3. IIpuemM u peructpanus 3agBi€HUS], TOJAHHOTO B 3JIEKTPOHHOM BHU/IE
¢ ucrnoap3oBanueM EIITY

41. OcHoBaHUEM MJisl Hayaja BBIMOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOW MPOUEIYpPHI
SABJISIETCS TOJlaya 3asBUTENIEM 3asBJICHUS B (GOpME DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa
¢ ucnoisb3zoBanueM EINT'Y.

42. ]lns mopaun 3asBIEHUS B AJIIEKTPOHHOM BHJIEe ¢ Mcnoib3oBanuem EINTY
3asIBUTEIII0 HEOOXOAMMO BBITIOJIHUTE CIAEAYIONIUE JEeHCTBUS:

npoitu aBTopuzannio B ECUA;

YCTAaHOBUTH B JIMYHOM KaOWHETE TEeKyIlee MecTornonoxkenne «CBepaioBcKas
o6nacte/ExkatepuHOypry;

BBECTH KpaTKO€ HauMeHoBaHue yciyru «KommeHcanus 3a JETCKUW caa»
yepes IMOUCK C TOMOLIBI0 HMHTEPAKTUBHOIO nomolHuka Ha EINT'Y;

BBIOpaTh KHOMIKY «Hauats»;

3amoJIHUTh (OPMY 3asBJIICHUS M 3arpy3uTh DJEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI WIIU
CKaH-KOMUU  JIOKYMEHTOB,  yKa3aHHble B  TyHKTe 15  Hacrosmero
AIMUHHCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa, IIOCJe 4Yero IMOJATBEPAUTh HEOOXOAUMOCTh
MOJIYYEHUS YCIyTH, BBIOpaB MyHKT MeHIO «llonats 3asBieHue».

dopmMaTHO-JIOrH4YecKas MpOBEpKa c(hOpMUPOBAHHOTO 3asiBJIICHUS
OCYILIECTBIISIETCS TIOCJIE 3AMOJHEHHMS 3aSBUTEIEM Ka)KIOTO U3 MOJIEN 3JEKTPOHHOMN
dopmbl  3asBieHus. [lpu BBIABICHMM HEKOPPEKTHO 3allOJHEHHOTO  MOJIS
ANEKTPOHHON  (QOpMBI  3asBICHUS 3adABUTENIb YBEAOMIIAETCA O  XapakTepe
BBISIBJICHHOW OIIMOKM U MOPSAKE €€ YCTPaHEHHs] MOCPEICTBOM HMH(OPMAIMOHHOTO
COOOIIIECHHUS.

[Ipu mnoctymnenuu 3asaBienuss B AWC B Ju4HBIA KaOWHET 3asBUTENS
Ha EII'Y aBTOmMaTnuecku HampaBiI€TCS YBEIOMIIEHUE O PETUCTPALMU 3asBIICHUS
B BEIIOMCTBE C YKa3aHHEM JaThbl U BPEMEHU ero (OPMHUPOBAHUS B DIEKTPOHHOM
Buae Ha EIIT'Y.

43. CrhnenuanucT OpraHu3allud HE TIO3JHEE OJHOro pabodero JHf,
CJIEIYIONIETO 3a JHEM IOCTYIUJICHUS 3asBJICHUS M JOKYMEHTOB, HEOOXOMAMMBIX IS
npegoctaBieHuss  ycayru, B AWC  HampaBiseT 3ampockl B HOPSAKE
MEKBEJIOMCTBEHHOTO UH(GOPMAIIIOHHOTO B3aWMOJICUCTBUS (nepeyveHb
OpraHu3anuid, B  KOTOpPbIE HAIPABISAKOTCS  MEXBEIOMCTBEHHBIE  3aIPOCHI,
npeAcTaBieH B npuiiokeHun Ne S5 Kk HacTosimieMy AJIMUHUCTPATUBHOMY
perIaMeHry).

44, MakcuMallbHbIi CPOK BBIMOJHEHUS! aJAMUHUCTPATUBHON MPOUEAYpPHI
cocTaBisgeT He Oojee OMHOro pabodero MHS CO JHS TIONYyYCHUS 3asBIICHHUS
Y IOKYMEHTOB, MOJIAHHBIX B AJIEKTPOHHOM BHUJE ¢ ucnosib3oBanuem EINTY.

45. Hampasnenrne wHQOpMAIIUA O XOJ€ MPEAOCTABICHUS YCIYTH B JIMYHBIA
kabunet 3asButens Ha EIIIY ocymiecTBasieTcss B pexruMe peabHOTO BPEMEHH.

46. Pe3ynbTaToOM BBIMIOJTHEHUS AIMUHHUCTPATUBHOW MPOIEAYPHI SBISETCS
MIPUEM JOKYMEHTOB.

47. CnocoboMm ¢ukcanuu pe3yjabTara BBINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON
MPOLEAYPHl SBJISIETCS YCTAHOBJIEHHBIA B OTHOIEHHMM 3asBieHus B AMC cratyc
«3aperucTpupOBaHO.
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I'maBa 4. IlpmeM wu mnpoBepka JITOKYMEHTOB, HAIpPABICHHBIX IOYTOBBIM
OTIPABJICHUEM

48. OcHoBaHUEM I Hayayia BHITIOJHEHHS aJMUHUCTPATUBHOM MPOLETYPHI
ABJIIETCS TOJY4YEHUE OpraHu3aldeid IOYTOBOrO OTHPABICHMS, COIEPIKAILErO
JOKYMEHTBI, HEOOXOJUMBIC ISl TIPEIOCTABICHUS yCIyTH, yKa3aHHbIE B MyHKTE 15
HACTOAIIETO AJIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA.

49. CrienuanucT OpraHU3aIiy BBITIOMHIET CIEAYIONINE NCHCTBUSA:

1) pacnichIBaeTCs B U3BCIICHUH M HA OJIAaHKE YBEAOMJICHHUS (ITPH HAJTUYHHN);

2)  OCYWIECTBISET BCKPBITHE IOYTOBOIO  OTIPABJICHUS, MPOBEPAET
KOMIUIEKTHOCTH MPEACTABICHHBIX TOKYMEHTOB U KOPPEKTHOCTH UX O(hOPMIICHUS;

3) ¢bukcupyeT B KypHale TpueMa 3asBICHHNA ATy (YHUCI0, MECSI] U TOJ)
U Bpems (Yac, MHUHYTHl [0 MECTHOMY BPEMEHH) IMpHEMa MPEACTABICHHBIX
JTOKYMEHTOB;

4) mpu OTCYTCTBMM OCHOBAaHUH Ui OTKaza B TPUEME JIOKYMEHTOB,
yKa3aHHBIX B TyHKTe 19 HacTosmiero AJMHHUCTPAaTHUBHOTO pETJIAMEHTA,
peructpupyet B AUC 3asaBneHue;

5) BHOCHUT JaHHBIC, COJCpPKAIIUCCS B 3asBICHHUU, M 3arpy’KaeT CKaH-KOIHUU
IpeICTaBICHHBIX JOKyMeHTOB B AVC;

6) HampaBiseT 3asABUTEII0 CIIOCOOOM, yKa3aHHBIM B 3asBJICHUHU, PACIHCKY
B TOJYyYEHUHU JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHYIO CBOEH TMOINUCHIO, B  KOTOPOil
NEPEUUCISIOTCS TMpEJCTaBICHHbIE JOKYMEHTBI, YKa3bIBAIOTCS JaTa M BpeMs
UX [pUEMa U PETUCTPAIMOHHBI HOMED 3asBIICHNUS;

7) HampaBJISIET 3alPOCHl B MOPSIKE MEKBEIOMCTBEHHOTO HH(POPMAIIMOHHOTO
B3aMMOJIeCTBUS  (IIEpeueHb  OpraHu3alii, B  KOTOpPbIE  HAMPABISIOTCS
MEKBEJOMCTBEHHBIE 3alpOChl, MPEJCTaBICH B MpuiiokeHHH Ne 5 k HacTosmemy
AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY).

50. Ilpu HamMuuM OCHOBAHMIA JJII OTKa3a B MpHUEME JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX
B myHkre 19 Hacrosimiero AJMHMHHCTPATUBHOTO pEIJIAMEHTa, CIEHUaIUCT
OpraHu3alliu:

1) dopmupyer pemreHne 00 0TKa3e B MpUEME JTOKYMEHTOB, TPECTaBICHHBIX
3agBUTENIEM Ui ToiydeHuss  ycuyrn  (dpopma  pemieHuss — IpHBEICHA
B mnpwioxkeHun Ne 6 K HacrosmeMmMy AJMHHHACTPATHBHOMY pPETJIaMEHTY),
pacmedaTtbiBaeT €ro B JIBYX OK3EMIUIApax, 3amojHSAET JaHHbIE O 3asBHUTEIE,
YKa3bIBa€T ATy MOCTYIICHUS MOYTOBOT'O OTIPABICHUS, OCHOBAHHWE I OTKa3a
B IIpHUEME JOKYMEHTOB, HAUMEHOBAHHUE CBOCH JTOJDKHOCTH, (PaMUIIHIO U MHUITHAIIHI,

2) He MO3JIHee OJHOro padodero AHs, CICIYIOIIETO 3a JHEM IMOCTYILICHHUS
3asIBJICHUS U JJOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIsl PEAOCTABICHUS YCIYTH, HAIIPaBJIsSET
3agBUTENI0 OJUH OK3EMIUIAp pemieHus o0 OTka3e B TpHUeMe JIOKYMEHTOB,
MPEACTABICHHBIX  JJIs  TOJY4YeHUs  YCIYTH, cnoco0oM,  yKa3aHHBIM
B 3asIBJICHUU (BTOPOU DK3EMILISAP OCTACTCS B OPraHU3aIINN).

51. MakcuManbHbIi CPOK BBIOJHEHUS] AJIMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI
cocTaBisieT He 0ojee OAHOro padodero AHS C MOMEHTA MOCTYIUICHHS TOYTOBOTO
OTIIPABJICHUS B OPTaHU3AIIHIO.

52. Pe3ynbTaToM BBITIOTHCHHS AJMUHUCTPATHUBHON MPOIEIYPHI SIBISICTCS
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pHUeM JOKYMEHTOB JINOO OTKa3 B MPHEME JOKYMEHTOB.

53. CnocoboM (ukcanuu pe3ysabTaTta BbBIIOJHEHHUS aJIMHHUCTPATUBHOU
npoueaypsl sBiseTcst 3apeructpupoBanHoe B AMC 3asBneHue WM pelieHUe
00 OTKa3e B pUeMe JOKYMEHTOB.

I'maBa 5. IlpunsTthe peuieHus O TMPEIOCTaBICHUUM WIM 00 OTKase
B [IPEJOCTABICHUU YCIYTH

54. OcHoBaHueM ISl HavaJia BBITIOJIHCHHUS aJIMHHHCTPATUBHON IPOIICTYpPHI
SIBJIICTCS 3asBIICHUE, 3aperucTpupoBanHoe B AVC.

55. B pamkax BBITIOJIHCHHS aJMHHHCTPATUBHOW MPOIEIYPHl CIEIIHATUCT
OpraHu3allii, OTBETCTBCHHBIM 3a TPHUEM JOKYMEHTOB, OCYIICCTBIISICT IMPOBEPKY
JOKYMEHTOB W CBCJACHUH, TIOJYYCHHBIX B PE3YJIbTaTe MEKBEIOMCTBCHHOTO
(BHYTPUBEIOMCTBEHHOT'0) B3aMMOJICHCTBHS, HA MPEIMET Haaudusi (OTCYTCTBHS)
OCHOBaHMS JUIsl TNPUOCTAHOBJICHHWS TPEAOCTABIICHUS  YCIYTH, YKa3aHHOTO
B myHKTe 20 HacToAIIero AJAMUHUCTPATUBHOTO PEriaMeHTa.

B ciyyae HanuuuMs OCHOBaHWS IS TPUOCTAHOBJICHHS TPEIOCTaBICHUS
yCIIyTH, yKa3aHHOTO B NyHKTe 20 HacTosmero AJMUHHUCTPATHBHOTO pPErjaMEHTa,
COTPYJHHUK OpraHW3aIlii, OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM JIOKYMEHTOB, MO WCTCYCHHUH
CpOKa, YCTAaHOBJIICHHOTO I TMIOJYYCHHS pe3ysbTara MeEXBEIOMCTBEHHOTO
(BHYTPHBEIIOMCTBEHHOI'0)  B3aUMOJCHCTBHUS, TOTOBUT TMPOEKT  YBEIOMIICHHUS
O TPHUOCTAHOBKE IMPEJOCTaBIEHUS YyCIyrn B CBOOOAHOW ¢dopme, B KOTOPOM
yKa3bplBaeT JaHHbIE O 3asBUTENE, JaTy IMOCTYIUICHUS 3asBICHUS, MPUUYUHBI
BO3HUKHOBEHHUS! HEOOXOJMMOCTH B JIONMOJIHUTEIHHON MPOBEPKE JTOKYMEHTOB WIIH
00CTOSITENbCTBA,  MPEMSATCTBYIOIIME  TMPOBEACHUIO  TPOBEPKH B paMKax
MEXBEJOMCTBEHHOTO B3aUMOJICUCTBHS, JOKYMEHTHI U CBEACHUS, HEOOXOIUMBIE TS
NPEIOCTaBICHUS]  yCIyTd, HAWMMEHOBaHWUE CBOEH  JOKHOCTH,  (hammimio
U uHUIWanbsl. PykoBoauTenb OpraHu3alMd B JIEHb TPEJCTaBICHHUS MPOEKTa
YBEJAOMJICHHUS O TMPUOCTAHOBKE TIPEIOCTABICHUS YCIYT'H TOJMUCHIBAET €ro.
CrenuanucT opraHu3aliiy, OTBETCTBEHHBINH 3a MPHUEM TOKYMEHTOB, HAIpPaBIISIECT
3asIBUTEINIO YBEJIOMJICHHE O TIPUOCTAHOBKE MPEIOCTABICHHS YCIYTH M0 YKA3aHHOMY
B 3a5BJICHUU a/IPECy dJIEKTPOHHOU MOYTHI B JICHb MPUHSATHUS PEIICHHUS.

3asBUTENh B TEUCHHUE ISITH PAadOUYMX JIHEW TMOCIe OTIPABKU YBEIOMIICHUS
0 MPUOCTAHOBKE MPEAOCTABICHUS YCIYTH MPEACTABISCT JINYHO B OPTaHU3AIMIO WIIH
MHOTO(QYHKIIMOHATBHBIM I[EHTp HEOOXOJMMbIE JOKYMEHTBI M CBEICHHS IS
MPEIOCTABICHUS YCIIYTH, YKa3aHHBIC B YBEIOMJICHUH.

B cnyuae HempenctaBieHUs 3asBUTENEM JIOKYMEHTOB W CBEJICHHI,
HEOOXOMUMBIX JUISI TPEIOCTaBICHUS YCIYTH, B CPOK, YCTAaHOBJICHHBIH YaCThHIO
TPEeThel MyHKTa 54 HACTOAIIETO AIMUHUCTPATHBHOTO PETIAMEHTA, MPU HATHYWN
OCHOBaHMI JJIsl OTKa3a B MPEIOCTABICHUM YCIYTH, YKa3aHHBIX B MyHKTax 21, 22
HACTOSIIETO ~ AJMUHUCTPATHBHOTO  PETJIAMEHTA, CICIHAINCT  OpTaHU3aIuu
dopmupyeT pernieane 00 OTKaze B MpeaocTaBiieHuu ycayru (popma perieHus
npuBeJicHa B MPUIOXKeHHH Ne 2 K HacToseMy AJIMUHUCTPATUBHOMY pETJIaMEHTY),
pacmedaTtpeiBaeT €ro B JIBYX OK3EMIUIApax, 3alojHSAET JaHHbIE O 3asBHUTEIE,
YKa3bIBa€T OCHOBAHHUE JIJISl OTKa3a B MPEIOCTABICHNN YCIYT'H, HAMMEHOBAHUE CBOCH
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JOJDKHOCTH, (paMuui0 ¥ WHULUANBL. PyKOBOAWTENb OpraHU3allid MOAMUCHIBAET
MPOEKT pelieHus: 00 0TKa3e B MPEAOCTABICHUU YCIYTH B JIEHb €T0 MPEICTABICHUS.
Cnenumanuct Opra’u3anuu MEHSET B ANC CTaTyc 3asBJICHUA
¢ «3apeructpupoBaHo» Ha «OTKJIOHEHO», NPHUKPEIUIAET pelIeHue 00 OTKase
B MPEIOCTAaBICHUN YCIYTd W HUHPOPMHUPYET 3aiABUTENSI O NPUHATOM pPEIICHUU
crocoOOM, YKa3aHHBIM B 3asBJICHUH, B JICHb MPUHSTHUS PEIICHUS.

[Ipyu »TOM Yy 3asgBUTENS COXpAHSAETCS IMPABO Ha MOBTOPHYIO MOJAdy
3as1BJICHUS.

B cnywae mpencraBieHusl 3alpamiuBaeMbIX JOKYMEHTOB U CBEICHUU
B OpraHU3alMi0 WIKM MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIM IIEHTP B CPOK, YCTaHOBJICHHBIN
nyHKTOM 13 Hacrosmiero AJIMUHUCTPATUBHOTO  PETJIAMEHTA,  CICHUAIUCT
OpraHu3alMd WIK COTPYIHUK MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPA, OTBETCTBEHHBIN
3a IPUEM JIOKYMEHTOB, IPU OTCYTCTBUM OCHOBAHUM MJISI OTKa3a B MPEIOCTABICHUU
yCIIYT'H, YCTAHOBJICGHHBIX B MyHKTax 21, 22 wnHacTtosmiero AJIMUHUCTPATUBHOTO
perjaMeHTa, B X0J€ JUYHOTO NMpreMa BHOCUT noJiydyeHHbIe cBeneHus: B AUC.

CnernuanucTt opraHuzanuu GOpMHUPYET pelieHrue O MPEJOCTaBICHUN YCIYTH
(bopma pemenuss mnpuBeaeHa B - npuwiokennn Ne 1 Kk HacToAIEMY
AJIMHHHCTPAaTUBHOMY pErJaMEHTY), paclieyaThiBaeT €ro B JBYX 3JK3eMIUIApaXx,
3aIOJIHSET JAaHHbBIEC O 3asBUTENE. PyKOBOIUTENb OpraHU3alliy MOAMUCHIBAET TPOEKT
pelleHusT O TPEJOCTABICHUU YCIAYTM B JEHb €ro mnpeacraBieHus. Crnenuanuct
opranm3auun MmeHser B AWMC craryc 3asBieHuss C «3aperucTpupOBaHO»
Ha  «OpoOpeHO», TMPUKpPEIUIeT pelleHne O  NPENOCTaBICHUH  YCIYTH
U UHPOPMHUPYET 3asBUTENSE O TMPUHITOM pEHIeHUH CIOCOOOM, YKa3aHHBIM
B 3a5IBJICHUH, B JICHb IPUHSATHS PEIICHUS.

56. B ciywyae npuHSTHS pelIeHHs O NPEIOCTaBICHUU YCIYT'HM CBEICHUS
O 3asBUTEJIC, YKA3aHHbBIC B 3asBJICHUH, B OTHOLIEHUH KOTOPOTO YCTAHOBJIEH CTaTyC
«OnobpeHo», aBTOMaTUYECKH 0TOOpaX)aroTcs B peecTpe.

Cnemuanuct  palloHHOTO  ympaBieHuss  oOpasoBanus JlemaprameHnta
oOpazoBaHus B cpok 110 10-ro uncna Kaxmoro mecsia GopMUPYET CBOJHBINA peecTp
U HalpaBlIIeT €ro B COOTBETCTBYIOIIME TEPPUTOPUATBHBIE HWCIIOIHUTEIbHBIE
opranbl TOCynapcTBeHHON Biactu CBep/UIOBCKOM OOTACTH —  YIPABICHUS
COIMATIbHON TMOJUTUKU MWUHUCTEPCTBA COLMAIbHOW NOJUTHKUA (CBEPAIOBCKOM
o0nacTH.

Opranuzanusi, MoABEIOMCTBEHHas JlemapTamMeHTy KyJIbTypbl, HampaBisieT
peecTp B ympaBiieHHe couuanbHON TomuTUKH Ne 23 mo OpaKOHUKHI3EBCKOMY
paliony rtopoma ExarepunOypra u 1o ropoamam  Bepxusas  IIeimma
u Cpeaneypaibcky MUHHCTEpCTBA COIUMATBHOMN MOAUTUKHA CBEPAJIOBCKOM 00J1acTH.

57. Tlo pesynbraTtam paccmotpenust 3asiBieHuto B AMC aBTOMaTHyeCcKu
nociie craryca «Ono0peHo» MPUCBAMBAECTCS CTATyC «YCIIyra OKa3aHay, B JIMYHBIH
kabunet 3asButens Ha EII['Y HanpaBisercss TOKyMEHT, SBISIFOIINICS pe3yIbTaTOM

NPEIOCTABIICHUS YCIYTH, — PEIICHUE O TPEJOCTABICHHH KOMIICHCAIIMHA YacTH
POIUTEIILCKON IUIAThI B BHUJIC DJICKTPOHHOTO JIOKYMEHTA C MPHJIOKCHHBIM K HEMY
sig-caiimom.

58. MakcuManbHBIH CPOK BBITIOJHEHUS AJMUHUCTPATHBHOW MPOIIETYPHI
COCTaBIISIET:
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He Oosiee mecTH pabovmx JHeH (P YCIOBUU BHECCHUS B 3asBICHHUE TAHHBIX
o nonoBoit mpuHaexHoct, CHUJIC, rpaxknanctse 3asiButens u pedeHka (nereil);

He Oosiee 11 pabouux AHeW B ciiydae OTCYTCTBHUS B 3asBJICHUU, MOJAAHHOM
Ha JMYHOM IpUEME B OPraHU3ALMH WIHM MHOTO(QYHKLIHOHAJIBHOM UEHTpE JIMOO
HaIpaBJICHHOM MOYTOBBIM OTIPABIEHUEM, JAHHBIX O MOJOBOW MPUHAJIEKHOCTH,
CHWJIC u rpaxxnanctse 3asBUTENS U peOeHKa (zereit).

MaxkcumanbHbId  CPOK  BBINIOJIHEHUS  aJMUHUCTPATUBHOM  HPOLEAYPHI
yBEJIMUMBAETCS HE 0oJjiee yeM Ha MATh pabouyux JAHEH B ciyyae NMPUOCTAHOBIICHUS
MPEIOCTaBICHUS YCIIYTH.

59. Pe3ynbraToM BBINIOJIHEHHS AJMUHUCTPATUBHOW MPOLENYpPHI SBISIETCS
pelieHre O TNPEOCTaBICHUH YCIYTH C IOCJIEAYIOIUM BKIIOUEHHEM JIaHHOTO
pelIeHus B CBOJAHBIN peecTp WiIM pelieHrue 00 0TKa3e B MPeIOCTaBICHUH YCIYTH.

60. CnocoOoM ¢Qukcanuu pe3ynbTaTa BBIIOTHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM
npoueaypsl sBisercss yctaHoBieHHbIH B AVC B OTHOILIEGHHMHU 3asiBICHUSI CTaTyC
«Ycnyra okazaHay uinu «OTKIOHEHO.

I'maBa 6. Ilopsaok ucmpaBiaeHUs JOMYUIEHHBIX ONEYaTOK W (WUJIU) OIMHUOOK
B BBIJIAHHBIX B Pe3yJIbTAaTe MPEAOCTABICHUS YCIYTH TOKYMEHTaX

61. B cinydac BbIABICHHUS 3asgBUTEIEM TEXHUYECKHX OIIMOOK (OrmedaTok
U OmHOOK) B PEIIEHWH O MPEIOCTaBICHUU MIM 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU
ycIyTu (fanee — TeXHUYeCKre OMMOKM) 3asBUTEIb BIPAaBE B TEUCHHE MATH pabodmx
JTHEW TOociie TIONYyYEHHsS YKAa3aHHOTO peIIeHHus OOpaTUThCs B OpraHU3alUIo
C 3asBJICHHEM 00 HCHPABICHUU TEXHHUYECKUX OMIMOOK, COCTaBJICHHBIM 1O (opme
corjacHo mnpuioxeHuto Ne 7 k HacrosimeMmMy AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY,
U JIOKYMEHTaMH, MOATBEPKIAIOIIMMH HATMYUE TEXHUUECKUX OIIHOOK.

62. Opranuzamus Mpy MOJIYYESHUH 3asSBJICHUS 00 MCIPaBICHUN TEXHUUYECKUX
OMOOK B TEYEHHE OJHOr0 pabodyero JHA paccMaTpUBAET €ro U MPUHUMAET
perieHre 0 HeoOXOIUMOCTH BHECEHHUS COOTBETCTBYIOIIMX W3MEHEHUH B PEIICHUE
O TIPENOCTaBICHUM WM 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUH YCIYTH WM pEIICHHE
00 0TKa3e B UCTPABICHUN TEXHUYECKUX OITHOOK.

63. B crnydae ycraHoBneHus (akra Hamu4yus OMEYATOK M (WIM) OIMIMOOK
B PEHICHUH O MPEAOCTABICHUM WM 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH YCIyTd WU
oOparieHus 3asBUTENS M0 JAHHOMY MOBOJY CIICIUATIUCT OPTaHHU3AIMUd B TECUCHHE
TpeX paboYMX JTHSH BBHIMOJHSACT CICAYIOIIHE ACHCTBHS:

1) hbopMupyeT HOBBIN JOKYMEHT, B KOTOPOM HCIPABJICHBI OTICUATKA U (HJIH)
OMMOKA ® TpeJaeT €ero Ha TMOANNCh YIOJHOMOYEHHOMY Ha MOJAMHCAHHE
JOKYMEHTOB JIMITy, PEIICHUE O MPEIOCTaBICHUHN WK 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUU
YCIIYTH C onevYaTKkaMu U (WIH) OIIMOKaMU aHHYJIUPYET B YCTAHOBJICHHOM TOPSIIKE;

2) uHpOopMHpYET 3asBUTENS 00 YCTPAaHECHUHU JOMYIICHHBIX OTICYATOK M (WIIH)
omroOoK (1o TeneoHy, mMoUTe I ANCKTPOHHOM TOYTE);

3) BpywaeT 3asBUTENIO (MJIW HANpaBIseT IO TOYTE, JJICKTPOHHOW IOYTE)
WCIIPABJICHHOE pEIIeHHWE O TMPEAOCTABICHUHM YCIYTH WIH peleHne 00 OTKase
B MIPEIOCTABIICHUN YCITYTH.

64. B cmydae HECOOTBETCTBHUS JOKYMEHTOB, MOJTBEPXKIAIONIUX HATHAINE
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TEXHUYECKUX OLIMOOK, CBEJIEHUSM, YKa3aHHbIM B 3asBJICHUU 00 HCHIpPABICHUU
TEXHUYECKUX OIIMOOK, 3asBUTENI0 B TEYEHUE OJHOro paboyero 1IHA €O JHSA
MPUHATHUS pElIeHUs] 00 OTKa3e B UCIIPABICHUHM TEXHUUYECKUX OUIMOOK HaIpaBIsieTCs
MOTHUBUPOBAHHBIA OTKa3 B UCIIPABICHUH TEXHUYECKUX OLIMOOK.

65. MakcuManbpHBIM CpPOK HUCHpPABICHUS JOMYUIEHHBIX OMNEYaTOK W (WMJIn)
OIIMOOK B PELIEHUH O IPEJOCTABICHUM WIN 00 OTKa3e B NMPEAOCTaBICHUU YCIYTH
COCTaBJIAET TpU PabOUYMX JHSA C JaThl YCTAHOBJIEHHUS (hakTa HAJIU4YUS ONEYATOK
u (W) omuOOK B TaKOM JOKYMEHTE WJIM OOpalleHUs 3asBUTENS MO JAHHOMY
MIOBOY.



	РАЗДЕЛ 1
	ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
	По телефону сотрудниками Департамента образования, Департамента культуры или работниками многофункционального центра, организации предоставляется в том числе следующая информация:

	РАЗДЕЛ 2
	СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	9. Наименование муниципальной услуги – «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации».
	11. Результатом предоставления услуги является решение  о предоставлении услуги, оформленное в соответствии с приложением № 1  к настоящему Административному регламенту, с последующим включением данных о заявителе в реестр.
	Заявителю отказывается в предоставлении услуги в соответствии  с пунктами 21, 22 настоящего Административного регламента (решение об отказе в предоставлении услуги оформляется в соответствии  с приложением № 2 к настоящему Административному регламенту).
	12. Срок предоставления услуги составляет:
	не более шести рабочих дней со дня регистрации заявления  и документов, необходимых для предоставления услуги (при условии внесения в заявление данных о половой принадлежности, СНИЛС, гражданстве заявителя и ребенка (детей);
	не более одиннадцати рабочих дней со дня регистрации заявления  и документов, необходимых для предоставления услуги (в случае отсутствия  в заявлении, поданном на личном приеме в организации или многофункциональном центре либо направленном почтовым от...
	13. Срок приостановления предоставления услуги составляет не более пяти рабочих дней со дня отправки уведомления о приостановке предоставления услуги.
	Основание для приостановления предоставления услуги указано  в пункте 20 настоящего Административного регламента.
	14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги, размещен в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: на странице Департамента образования Официального портала Екатеринбурга («Жителям» – «Образование» – «Департамент...
	15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с нормативными правовыми актами для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем, приведен в таблице 1.
	19. Исчерпывающими основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, в случае их подачи на личном приеме в организации, в которой обучается ребенок, в многофункциональном центре и его филиалах или при направлении почто...
	1) заявление о предоставлении услуги подано не уполномоченным  на подачу заявления лицом (в случае подачи заявления представителем заявителя);
	2) заявителем не представлены или представлены не в полном объеме документы, перечисленные в пункте 15 настоящего Административного регламента;
	3) на дату обращения за получением услуги срок действия представленных документов, перечисленных в пункте 15 настоящего Административного регламента, установленный в таких документах или предусмотренный законодательством Российской Федерации, законами...
	4) представленные документы содержат не заверенные уполномоченным  на заверение документов лицом исправления и (или) приписки;
	5) представлены нечитаемые документы либо документы  с повреждениями, помарками, подчистками, которые не позволяют однозначно истолковать содержание документов;
	6) заявление подано в организацию, не уполномоченную  на предоставление услуги (в случае подачи заявления на личном приеме либо при его направлении в организацию почтовым отправлением);
	7) в заявлении не заполнены обязательные для заполнения поля или  не указаны обязательные сведения, предусмотренные формой заявления (при оформлении заявления рукописным способом).
	21. Общими основаниями для отказа в предоставлении услуги являются следующие факты:
	1) лицо, подавшее заявление, не относится к кругу лиц, установленных пунктом 3 настоящего Административного регламента;
	2) представленные сведения и (или) документы не соответствуют сведениям, полученным в ходе межведомственного информационного взаимодействия;
	3) заявителем не представлены документы и сведения, указанные  в пункте 15 настоящего Административного регламента, в течение пяти рабочих дней со дня отправки заявителю уведомления о приостановке предоставления услуги.
	1) ранее зарегистрировано заявление, поданное в отношении того  же ребенка;
	2) сведения, указанные в подлинниках документов, не соответствуют сведениям, указанным в заявлении;
	3) представленные документы содержат не заверенные уполномоченным на заверение документов лицом исправления и (или) приписки;
	4) заявитель представил нечитаемые документы либо документы  с повреждениями, помарками, подчистками, которые не позволяют однозначно истолковать содержание документов;
	5) электронные файлы документов не соответствуют требованиям, указанным в пункте 15 настоящего Административного регламента;
	6) заявителем не представлены или представлены не в полном объеме документы, перечисленные в пункте 15 настоящего Административного регламента;
	7) на дату обращения за предоставлением услуги истек срок действия справки с места учебы совершеннолетнего ребенка (детей) заявителя.
	23. Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами, органами местного самоуправления, подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении услуги,  докуме...
	24. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами (организациями), участвующими  в предоставлении услуги, представлен в таблице 2.
	Т а б л и ц а 2
	25. Государственная пошлина и иная плата за предоставление услуги  не взимается.
	26. Выдача дубликата документа, предусмотренного пунктом 11 настоящего Административного регламента, не предусмотрена.
	27. Возможность оставления заявления без рассмотрения  не предусмотрена.
	28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении документа, являющегося результатом предоставления услуги, в организации или многофункциональном центре составляет не более15 минут.
	РАЗДЕЛ 3
	СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
	Глава 1. Состав административных процедур
	45. Направление информации о ходе предоставления услуги в личный кабинет заявителя на ЕПГУ осуществляется в режиме реального времени.
	46. Результатом выполнения административной процедуры является прием документов.
	Заявитель в течение пяти рабочих дней после отправки уведомления  о приостановке предоставления услуги представляет лично в организацию или многофункциональный центр необходимые документы и сведения для предоставления услуги, указанные в уведомлении.
	58. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет:
	не более шести рабочих дней (при условии внесения в заявление данных о половой принадлежности, СНИЛС, гражданстве заявителя и ребенка (детей);
	не более 11 рабочих дней в случае отсутствия в заявлении, поданном  на личном приеме в организации или многофункциональном центре либо направленном почтовым отправлением, данных о половой принадлежности, СНИЛС и гражданстве заявителя и ребенка (детей).
	61. В случае выявления заявителем технических ошибок (опечаток  и ошибок) в решении о предоставлении или об отказе в предоставлении услуги (далее – технические ошибки) заявитель вправе в течение пяти рабочих дней после получения указанного решения обр...
	62. Организация при получении заявления об исправлении технических ошибок в течение одного рабочего дня рассматривает его и принимает решение о необходимости внесения соответствующих изменений в решение  о предоставлении или об отказе в предоставлении...
	63. В случае установления факта наличия опечаток и (или) ошибок  в решении о предоставлении или об отказе в предоставлении услуги или обращения заявителя по данному поводу специалист организации в течение трех рабочих дней выполняет следующие действия:
	1) формирует новый документ, в котором исправлены опечатки и (или) ошибки и предает его на подпись уполномоченному на подписание документов лицу, решение о предоставлении или об отказе в предоставлении услуги с опечатками и (или) ошибками аннулирует в...
	2) информирует заявителя об устранении допущенных опечаток и (или) ошибок (по телефону, почте или электронной почте);
	3) вручает заявителю (или направляет по почте, электронной почте) исправленное решение о предоставлении услуги или решение об отказе  в предоставлении услуги.
	64. В случае несоответствия документов, подтверждающих наличие технических ошибок, сведениям, указанным в заявлении об исправлении технических ошибок, заявителю в течение одного рабочего дня со дня принятия решения об отказе в исправлении технических ...
	65. Максимальный срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в решении о предоставлении или об отказе в предоставлении услуги составляет три рабочих дня с даты установления факта наличия опечаток  и (или) ошибок в таком документе или обращения...

